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CENTRO UNIVERSITARIO

PROCESSO SELETIVO

EDITAL N° 0077/2024

O Centro Universitario de Patos — UNIFIP torna publica a abertura das inscricdes do
Processo Seletivo para Contratagao de TECNICO ADMINISTRATIVO.

1. DA SELECAO

O presente Processo Seletivo destina-se ao Recrutamento de Pessoal a ser contratado de
acordo com as seguintes instrugoes:

REQUISITOS BASICOS:
e Ter disponibilidade para atuar 44h00min semanais, com horario organizado conforme
necessidade da empresa, embasado pela CLT;
e Ter conhecimento e habilidade em pacote Office (Intermediario);

e Ter habilidade para trabalhar com arquivos na nuvem;
e Tem experiéncia com documentagéo (Emissao e Estruturagéo).

DIFERENCIAL: Ter experiéncia comprovada como secretaria.
FORMAGAO MINIMA: Ensino Médio Completo;
FORMACAO DESEJADA: Ensino Médio Completo + Curso na Area de Secretariado.

2. DA INSCRICAO
A inscricdo deve ser realizada através do site https://unifip.edu.br/inicio, no campo Trabalhe

Conosco, TECNICO ADMINISTRATIVO (EDITAL 0077), unidade UNIFIP, no periodo de 03 a 08 de
dezembro de 2024.
No ato da inscri¢éo, o (a) candidato (a) devera apresentar os seguintes documentos:

A. Curriculo Vitae;

B. Cépia do Documento de Identificagdo (RG);

C. Documentos Comprobatérios para a vaga.

Os documentos devem ser escaneados e salvos em um UNICO ARQUIVO em PDF e inseridos no
campo ANEXAR DOCUMENTO.

3. DO PROCESSO SELETIVO
As etapas ser&o realizadas em dois momentos obrigatérios para todos os candidatos:
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ETAPA 1: Anélise do Curriculo (Eliminatéria);

ETAPA 2: Entrevistas Grupal e Individual (Eliminatérias);
ETAPA 3: Teste Situacional (Eliminatéria e Classificatéria).

4. DOS RECURSOS
Aplica-se o que dispde o topico das Disposigdes Gerais.

5. DAS DISPOSICOES GERAIS

A.

Tera a inscric8o indeferida o candidato que n&o atenda aos requisitos do Processo Seletivo
e/ou enviar a documentagéo necessaria.

A partir da convocag&o, o candidato tera o prazo de 48h00min, para contactar a Geréncia
de Gente e Gestdo — UNIFIP (rh@fiponline.edu.br) e resolver as questdes burocraticas.
Caso o candidato ndo contacte o referido setor no prazo estipulado o mesmo sera
DESCLASSIFICADO, sendo assim, havera a convocagdo do préximo candidato na lista de
aprovados, respeitando-se a ordem de classificagao.

O candidato selecionado podera cumprir nos turnos diurno, vespertino e/ou noturno.

E de inteira responsabilidade de o candidato acompanhar a publicagéo de todos os atos,
editais, comunicados e demais informagbes referentes a esta Selecdo no endereco
eletronico https://unifip.edu.br/inicio. As inscrigdes homologadas seréo divulgadas a partir do
dia 09 de dezembro de 2024.

Patos - PB, 03 de dezembro de 2024.
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