&
<L UNIFIP

CENTRO L INIVERSITARIO

PROCESSO SELETIVO

EDITAL N° 0041/2024

O Centro Universitario de Patos = UNIFIP torna publica a abertura das inscricdes do Processo

Seletivo para Contratacdo de AUXILIAR DE DEPARTAMENTO PESSOAL.

1. DA SELEGAO

O presente Processo Seletivo destina-se ao Recrutamento de Pessoal a ser contratado de acordo
com as seguintes instrugées:

REQUISITOS BASICOS:
e Ter disponibilidade para atuar 44h00min semanais, com horario organizado conforme necessidade
da empresa, embasado pela CLT;
e Ter conhecimento e habilidade em pacote Office (Avangado);
e Ter habilidade para trabalhar com arquivos na nuvem;
e Ter habilidade com ponto eletrénico;

e Tem experiéncia com documentagéo (Emiss&o e Estruturagdo).

FORMAGAO MINIMA: Ensino Médio Completo:
FORMACAO DESEJADA: Contabilidade e/ou Administrac&o.

2. DAINSCRIGCAO
A inscric&o deve ser realizada através do site https://unifip.edu.br/inicio, no campo Trabalhe Conosco,

EDITAL 0041 — ANALISTA DE DEPARTAMENTO PESSOAL, unidade UNIFIP, no periodo de 28 de maio a
07 de junho de 2024.

No ato da inscrigéo, o (a) candidato (a) devera enviar escaneados em PDF a seguinte documentag3o:
A. Curriculo Vitae (Atualizado e Legivel), com documentos comprobatoérios em anexo:

B. Ficha de Inscrigdo, preenchida e assinada, de forma legivel, caso néo esteja legivel o candidato
podera ser eliminado (ANEXO I):

OBSERVAGAO: Juntar todos os documentos em um arquivo unico de PDF, a auséncia de um dos
documentos acarretara na desclassificagéo do candidato.

3. DO PROCESSO SELETIVO

O Processo de Selec&o sera realizado em cinco etapas obrigatérias para todos os candidatos, sendo
elas:

ETAPA 01: Analise dos Curriculos (Classificatéria e Eliminatéria)
ETAPA 02: Entrevista Grupal (Classificatéria e Eliminatéria);
ETAPA 03: Prova de Conhecimentos Gerais e Especificos;
ETAPA 04: Entrevista Individual (Classificatéria e Eliminatdria);
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ETAPA 05: Teste Situacional (Classificatéria e Eliminatéria).

DOS RECURSOS
Aplica-se o que dispde o topico das Disposicdes Gerais.

DAS DISPOSIGOES GERAIS

. Teré a inscrig@o indeferida o candidato que n&o atenda aos requisitos do Processo Seletivo;

. O candidato que enviar inscrigdo faltando algum documento solicitado;

. O candidato que enviar o curriculo fora do prazo;

. A convocagéo do candidato dar-se-a pelo Canal Institucional Oficial https://unifip.edu.br/inicio;

A partir da convocagéo, o candidato tera o prazo de 48h00min, para contactar a Geréncia de Gente
e Gestédo — UNIFIP (rh@fiponline.edu.br) e resolver as questdes burocraticas. Caso o candidato nao
contacte o referido setor no prazo estipulado o mesmo sera DESCLASSIFICADO, sendo assim,
havera a convocagdo do préximo candidato na lista de aprovados, respeitando-se a ordem de
classificagao.

F. O candidato selecionado podera cumprir nos turnos diurno, vespertino e/ou noturno.
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DOS RESULTADOS

E de inteira responsabilidade de o candidato acompanhar a publicacdo de todas as etapas do Edital,
comunicados e demais informactes referentes a esta Selecdo no enderego eletrénico
https://unifip.edu.br/inicio. A relagéo dos candidatos classificados na Analise Curricular sera divulgada
na pagina oficial do UNIFIP (https://unifip.edu.br/inicio) a partir do dia 08 de junho de 2024.

Patos — PB, 28 de maio de 2024.
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entro Universitario de Patos
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ANEXO |
FICHA DE INSCRIGAO
il [ Telefone: _
w"“ mumo FoMo Inicio/Término
; _ Experiéncia Profissional ok
—_Empresa ou Instituigao Cargo Inicio/Término
OBSERVACOES:
VAGA QUE DESEJA PLEITEAR:
ASSINATURA DO CANDIDATO
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