» |
<L UNIFIP

CENTRO UNIVERSITARIO

RESOLUCAOQ N° 001/2022
Dispde sobre o regulamento dos Estagios Curriculares
Obrigatorios do Centro Universitario de Patos — UNIFIP
e da outras providéncias.

A Presidente do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensio — CONSEPE - do Centro
Universitario de Patos — UNIFIP no uso de suas atribui¢gdes regimentais e estatutarias,

CONSIDERANDO Lei N° 11.788, de 25 de setembro de 2008, a qual dispde sobre o estagio
de estudantes; altera a redagdo do Art. 82 da Lei N° 9.394, de 20 de dezembro de 1996, ¢ o
Art. 6° da Medida Provisoria n° 2.164-41, de 24 de agosto de 2001; e d4 outras providéncias

CONSIDERANDO as legislagdes especificas dos Conselhos Profissionais que trata sobre
estagios obrigatorios;

CONSIDERANDO o Plano Pedagogico dos Cursos e os respectivos Regulamentos sobre os
Estagios Obrigatorios.

RESOLVE,

Art. 1° - Estabelecer, por meio da presente Resolugdo, o Regulamento para a execugdo da
oferta dos Estagios Curriculares Obrigatérios do Centro Universitario de Patos — UNIFIP e
da outras providéncias. (Regulamento anexo)

§ 1° - O Estagio Curricular Obrigatorio, € aquele definido no Projeto Pedagogico do Curso
(PPC), cuja carga horaria é requisito essencial para integralizagdo do Curso de Graduagdo ou
formagdo técnica, e que compdem o processo de formagdo do estudante, integrante das
dimensdes do ensino, pesquisa e extensdo, constituido por agdes que o discente realiza junto
as pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou na comunidade em geral, que articulam
teoria e pratica, em areas afins.

§ 2° Nos Estagios Curriculares os discentes deverdo estar matriculados nas disciplinas do
respectivo Estagio Curricular Obrigatorios, com seguros de vida ativo e atender os demais
pré requisitos necessarios, de acordo com o Projeto Pedagogico do Curso (PPC).

Art. 2° - Esta Resoluc@io entra em vigor a partir do primeiro semestre do ano de 2022 e
revoga demais disposigdes em contrario.
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REGULAMENTO DO ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO
CAPITULO | - DO REGULAMENTO

O Regulamento de Estagios disciplina os aspectos de organizagéo e funcionamento
comuns relacionados aos Estagios Curriculares QObrigatérios dos Cursos Superiores
do Centro Universitario de Patos — UNIFIP, tendo como base legal a Lei n°® 11.788,
de 25 de setembro de 2008, a Lei de Diretrizes e Bases da Educagdo Nacional —
LDBEN (Lei n°® 9.394/1996), as Diretrizes Curriculares Nacionais dos Cursos de
Graduacédo, como também pareceres e resolugbes dos Conselhos de cada

categoria profissional.

CAPITULO Il - DAS DEFINIGOES

Art. 1° - O Estagio Curricular Obrigatério visa o aprendizado de competéncias
proprias da atividade profissional e é oferecido como atividade supervisionada,
definida a partir doProjeto Pedagégico (PPC) de cada Curso.

Art. 2° - Considera-se Estagio Curricular Obrigatorio aquele definido no Projeto
Pedagdgico do Curso, cuja carga horéria é requisito essencial para a integralizagdo
do curso de graduacgdo ou formagéao técnica, e que compde o processo de formagao
do estudante,integrante das dimensdes do ensino, pesquisa e extensdo, constituido
por agbes que o discente realiza junto a pessoas juridicas de direito publico ou
privado, ou na comunidade em geral, que articulam teoria e pratica, em areas afins.

Art. 3° - Estdo habilitados a estagiar os discentes regularmente matriculados nos
Componentes Curriculares de Estagio Supervisionado.

§ 1° A jornada do estagio devera ser compativel com o seu horario académico na
instituicdo de ensino e com a legislagdo pertinente (Art 10° da Lei 11.788 /2008 e
orientagbes dos respectivos Conselhos Profissionais).

§ 2° Aos discentes que estiverem matriculados nas Disciplinas de Estagios
Curriculares Obrigatérios sera disponibilizado a efetivagdo do Seguro de vida.

§ 3° O estagiario deve ter acompanhamento pedagdgico efetivo de um profissional

dainstituicao de ensino.

E&M

CEESP

CENTRO ERQUCACIONAL DE
ENSINO SUPERIOR DE PATOS LTDA.

CNFJ. 19.768.173/0001-82




p |
<Z UNIFIP

CENTRO UNIVERSITARIO

Art. 4° A carga horaria do Componente Curricular de Estagio Supervisionado podera
ser utilizada até 20% em atividades tedricas de nivelamento, a exemplo da reviséo
detemas, discusséo de situacdes problemas, construcdo de relatérios, entre outros,
considerandoo que preconiza o PPC de cada curso, sendo que a carga horaria total
do estagio ndo podera ultrapassar a carga horaria do respectivo componente.

Art. 5° - O processo de avaliagcdo de aprendizagem obedece aos principios,
normase procedimentos pedagdgicos estabelecidos neste Regulamento de Estagio e
PPC decada curso.

§ 1° A avaliagdo da aprendizagem no Estagio Curricular Supervisionado no Centro
Universitario de Patos/UNIFIP é entendida como importante estratégia para a
construgcdo de conhecimentos, habilidades, atitudes e valores, conforme as
respectivas Diretrizes Curriculares Nacionais e PPCs;

§ 2° As avaliagdes serdo realizadas no decorrer do estagio, em grau crescente de
complexidade, de acordo com a especificidade de cada area e curso.

§ 3° Para acompanhamento do processo de ensino aprendizagem, deverao ser
utilizados os instrumentos de avaliagdo validados pelo Nucleo Docente Estruturante
(NDE) de cada Curso, descritos nos regulamentos especificos dos respectivos

Cursos.

Paragrafo Unico: a emissdo de notas, obrigatoriamente, devera ser de
responsabilidade do professor de estagio, responsavel pelo alinhamento pedagdgico.

CAPITULO Ill - DA FINALIDADE DO ESTAGIO

Art. 6° - O Estagio tem como objetivo principal proporcionar aos discentes a
aproximagéo com a realidade profissional, com vistas ao aperfeicoamento de sua
formagdo académica, no sentido de prepara-lo para o exercicio da profissdo e
cidadania, objetivando ainda:

I.  Possibilitar a aplicagdo dos conhecimentos tedricos adquiridos no processo
de formagdo, de modo a subsidiar a vivéncia e consolidagdo das

competéncias exigidas; Il - Capacitar o estagiario para atividades de
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investigacéo, analise e intervengéo na realidade profissional especifica;

Il. Fortalecer a articulacdo teodrico-pratica, proporcionando a atividade de
pesquisa, tanto individual como coletiva nos estagios;

[ll.  Desenvolver competéncias socioemocionais;

IV. Disseminar as boas praticas de estagio em areas diversas para um maior
aproveitamento do estagiario em seu ciclo de aprendizagem;

V.  Minimizar o impacto da passagem da vida académica para a profissional,
desenvolvendo a adaptabilidade dentre outras habilidades exigidas pelo
mundo do trabalho;

VI. Aprimorar competéncias para a sistematizagdo, a consciéncia de
produtividade e acessibilidade ao mundo do trabalho, favorecendo a
construgcdo de uma sociedade solidaria;

VIl.  Exercitar o relacionamento interpessoal em ambiente profissional;

VIIl.  Incentivar o exercicio do senso critico e estimular a criatividade e o
empreendedorismo em ambiente profissional;

IX. Conhecer as normas, procedimentos, estrutura organizacional das
instituicdes concedentes de estagios;

X. Fomentar a construcdo da rede de relacionamentos profissionais
(Networking).

CAPITULO IV - DOS CAMPOS DE PRATICA

Art. 7° - Constituem cendrios de pratica, as entidades conveniadas, sejam elas de
direito privado ou de direito publico, os oOrgdos de administracdo publica,
profissionaisliberais que estejam vinculados ao seu érgao de classe, a comunidade
em geral e as proprias unidades de servicos e ensino do UNIFIP, desde que
apresentem condicdes para propiciar ao estagiario aprofundamento de
conhecimentos tedrico-praticos e desenvolvimento de habilidades e atitudes,
relacionados ao perfil do egresso desejado para cada curso, estando em
conformidade com o PPC e legislacéo vigente de cadaprofisséo.

§1° A fim de consolidar o projeto institucional e dos respectivos cursos de graduagéo,
o UNIFIP prioriza a realizagdo de estagios em concedentes, devidamente

conveniadas.
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Art. 8° — O UNIFIP podera constituir-se como Unidade Concedente, ofertando
oportunidade de estagio obrigatério em em todos os seus cenarios que ofertam
servigos, desde que previstos pelo Projeto Pedagdgico do Curso.

CAPITULO V - DA ORGANIZAGAO

Art. 9° — A Coordenagdo dos Estagios Curriculares Obrigatérios é
exercida pelo Nucleo de Estagios e Convénios, designado por ato da Reitoria
do Centro Universitario de Patos - UNIFIP.

Art. 10 - A estrutura organizacional do Nucleo de Estagios e Convénios &
constituida da seguinte forma:

|. Coordenadora;

Il.  Coordenadora Adjunta;

Ill.  Secretario.

Art. 11 - O Estagio Curricular Obrigatério obedece ao Regimento Geral do UNIFIP,
em consonancia com os Projetos Pedagdgicos dos Cursos (PPC) e o presente
Regulamento. As particularidades do estagio de cada curso poderédo ser tratadas
nos Regulamentos deEstagio especificos dos cursos.

CAPITULO VI - DAS COMPETENCIAS

Art. 12 - Compete ao Nucleo de Estagios e Convénios do UNIFIP:

. Representar o Centro Universitario de Patos-UNIFIP em eventos e reunides
junto aosoérgdos municipais, estaduais e federais;
Il. Pactuar e aditivar com as Secretarias municipais e estaduais que tenham
aderénciacom os cursos do UNIFIP;
lll.  Discutir pendéncias administrativas, financeiras e contrapartidas;
IV. Subsidiar os cursos frente a alinhamentos e fluxos administrativos junto a
Orgéos, servigcos e municipios que sejam necessarios campos de estagios;
V. Participar das reunides com org&os (publicos e privados) necessarios para

fluxo de
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estagios;
Repassar para os coordenadores de estdgios as informacdes, decisdes,
portarias,decretos e demais documentos que tratam do fluxo de estagios;
Receber solicitagdo dos cursos de EPl's, com no minimo 15 dias de
antecedéncia;
Realizar entrega bruta de EPIs de forma oficial (via memorando) para os
coordenadores de estagio/ coordenagéo dos respectivos cursos;
Organizar fluxo de oferta do curso de biosseguranga, no minimo 03 vezes ao
longo de cada semestre;
Responsabilizar-se pela incluséo e excluséo dos seguros dos académicos
junto a seguradora, com base nos dados fornecidos pelas coordenagées de
estagio e/ou coordenadores de cursos;
Promover no inicio de cada semestre reunido com representante da
seguradora e coordenadores de estagios e aulas praticas;
Alinhar fluxo de encaminhamentos dos estagios, junto aos docentes e
discentes de todos cursos ofertados pelo UNIFIP;
Encaminhar modelo de escala e lista de documentos exigidos pelas empresas
concedentes;
Protocolar todos os documentos nas empresas concedentes;
Exigir das coordenagbes de estagios que enviem a relagdo com dados
pessoais dos académicos aptos a realizarem estagios ou atividades praticas
no semestre subsequente até 45 dias do término do semestre;
Encaminhar os dados dos académicos para a seguradora com objetivo de
geragéo deapolices;
Enviar apdlices para coordenadores de estagios e aulas praticas;
Solicitar dos coordenadores de estagios a entrega de uma codpia da
apolice aosacadémicos;
Solicitar aquisicdes de materiais para Departamento de Patrimbnio e de
Compras do UNIFIP;
Enviar para coordenadores de estagios os macacdes do SAMU mediante

solicitacdovia memorando.

Art. 13 - Compete ao Coordenador de Estagio do Curso:
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I.  Escanear documentos pessoais dos docentes e discentes semestraimente
para coordenagdo institucional de estagios para solicitagdo de apdlice de
seguro;

II.  Realizar montagem e entrega formal de EPI|’s para docentes e discentes de
formaindividual;

[ll.  Contactar os preceptores, supervisores, informando o fluxo/regulamento
de cadaservigo;

IV. Encaminhar para coordenagdo institucional de estagios em PDF as escalas
por servico e disciplinas de acordo com modelo informado, juntamente com
os documentos exigidos por cada empresa concedente: Termo de
compromisso do aluno e preceptor, Termo de pactuagdo de acordo com
informagées do PPC do curso, Declaragédo de Biosseguranga, Apdlices,
Cartéo de vacinas atualizado, contendo as doses de dT, Hepatite B, Triplice
viral e COVID-19, Oficios de encaminhamentos, Termos de Compromisso do
setor e demais documentos exigidos pela empresa concedente, 15 dias Uteis
antes do inicio do rodizio.

V. Estagios que ndo sejam no municipio de Patos deverdo ser validados pelo
Coordenador de Estagio antes da efetivagdo do convénio.

VI.  Conferir junto a Coordenagdo Institucional de Convénios se o servigo ou
municipio deinteresse para realizagdo da pratica encontra-se conveniado ou
néo;

VIl.  Produzir relatérios semestrais e encaminhar para Coordenagéo do curso e
Coordenacéo institucional de estagio;

VIIl.  Estagios nao curriculares deverao ser validados pedagogicamente (areas afins,
carga horaria e pré-requisitos) pelo coordenador de estagio antes da efetivagéo
do convénio, de modo a nao interferir no fluxo dos estagios curriculares
obrigatérios.

IX. Os documentos comprobatérios dos estagios curriculares ndo obrigatodrios
dever&o ser validados pelos coordenadores de estagios para computar horas
das atividades complementares.

X.  Executar atividades ndo contempladas nesse regulamento, mas necessarias

ao bomfuncionamento do estagio.
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Paragrafo Unico: Os Estagios Curriculares ndo Obrigatérios tera Regulamento

préprio.

Art. 14 - Ao Professor orientador/supervisor de estagio competira:

VI.

Orientar e acompanhar os estagiarios quanto a execug¢do das atividades de
estagio supervisionado, nos aspectos especificos de sua drea de atuagéo, em
alinhamento com o Plano de Ensino do Componente Curricular .

Acompanhar e avaliar, através de instrumentos préprios, as acgbes, a
assiduidade e o desenvolvimento coerente com o Plano de Atividades de
estagio, da concedente e do curso.

Participar das reunides convocadas pela Coordenagado de Estagio do Curso.
Entregar ao Coordenador de Estagio, para validagdo os Planos de Atividades.
Exercer as demais atribui¢cdes inerentes a docéncia, ndo especificadas neste
Regulamento, de modo a garantir a boa realizagéo das atividades praticas.

Se adequar ao NECE de cada instuigéo concedente.

Art. 15 - Ao Profissional do servigo(Preceptor) de estagio competira:

Orientar e acompanhar os estagiarios quanto a execucdo das atividades de
estagio supervisionado, nos aspectos especificos de sua area de atuagéo e
preencher o check-list solicitado por cada coordenagéo de estagio de curso.
Se adequar ao NECE de cada instuigdo concedente.

Art. 16 - Compete ao estagiario as seguintes atribuigdes:

Apresentar a documentacdo, como também efetuar assinatura exigida
pelalnstituicdo de Ensino e condente deestagio, no prazo estabelecido pelo
Curso;

Elaborar e cumprir as a¢des previstas no Plano de Atividades do Estagio, sob
supervisdo do professor orientador/preceptor e/ou supervisor técnico da
concedente;

Ser assiduo e pontual as atividades do estagio;

Comparecer aos
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locais de estagio, munido da documentagdo exigida e cracha de
identificagdo (quando necessario).

V. Respeitar as normas regimentais e disciplinares do estabelecimento onde
se realiza o estagio, sujeito as sanc¢des disciplinares da concedente e do
UNIFIP;

VI.  Participar das orientagbes de estagio realizadas pelo professor;

VIl. Elaborar as atividades requeridas, conforme o cronograma do
ComponenteCurricular;

VIll.  Participar de reunibes, semindrios, palestras organizadas pela
Coordenacédo do e de Estagio ou pela concedente de estagio, quando
convocado para tal,

IX. Cumprir a carga horaria de estagio e as atividades de avaliagdo previstas
no Projeto Pedagogico de cada Curso;

X. Entregar semestralmente os Relatériosou atividades afins das atividades
desenvolvidas no Estagio aoprofessor orientador de estagio.

CAPITULO VIl - DOS DOCUMENTOS NECESSARIOS

Art. 17 - Constituem-se documentos obrigatérios, o Termo de Convénio com o
servi¢o; o Termo de Compromisso de Estagio- TCE; o Formulério de Pactuacéo;
Oficio de Encaminhamento; Apdlices dos Seguros de Vida dos estagidrios, Cartdes
de vacinas com esquemas exigidos pela concedente; Escalas;, Declaragbes de
Cursode Biossegurancga dos estagiarios e o Termo de Compromisso do Preceptor.

§ 1° Poderéo ser elaborados Termos de Compromisso de Estagio Coletivo, desde
que respeitadas as exigéncias legais.

§ 2° Poderdo ser solicitados outros documentos que se fizerem necessérios
como,porexemplo, Termo de Confidencialidade.

§ 3° No caso do estagio realizado em dependéncias préprias do UNIFIP, o Gestor
das Clinicas, dos servigos, dos escritorios ou dos laboratorios, em que o aluno
estagiario desenvolvera suas atividades, firmara o Termo de Compromisso, como
concedente do estagio, sempre que julgar necessario.

§4° O TCE devera ser assinado pelo estagiario, pelo representante da concedente e
pelo representante do UNIFIP.

§5° O Plano de
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Atividades do Estagio (PAE) devera ser assinado pelo professor orientador.

Art. 18 - A documentacédo relativa ao estagio devera ser apresentada pela
Coordenagédo de Estagio do Curso ao Nucleo Institucional de Estagio e Convénios,
15 dias Uteis antes do inicio do respectivo rodizio.

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art 19 - Os estagios de que tratam este Regulamento n&o criam vinculo
empregaticio, de qualquer natureza, entre o discente e a entidade concedente.

Art. 20 - A Instituigdo de ensino providenciara o seguro de acidentes pessoais para
todos os estagidrios em Estagio Curricular Obrigatorio.

Art. 21 — O Nucleo Institucional de Estagio e Convénios disponibilizara os modelos
das documentacgdes exigidas pelas Intituicées Concedentes (ANEXOS).

Art. 22 - Caso haja 0 descumprimento do Termo de Compromisso ou manifestacdo
de desejo de interrupgdo de estagio por qualquer uma das partes, a entidade
concedente deverd assinar Termo de Rescisdo, além da apresentacdo de
justificativa e prazo de até 30 dias para encerramento do rodizio.

Art. 23 - Os casos omissos serdo resolvidos pelo Nucleo Institucional de Estagios e
Convénios do UNIFIP, juntamente com os Coordenadores Gerais e de Estagio
do respectivo curso.

Art. 24 - O Este Regulamento entra em vigor na data da sua assinatura,
revogadas as disposigbes anteriores.

-

Presidente do CONSEPE/UNIFIP
Sylvania Paimeira Gomes Alves
Presidente-CONSEPE
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ANEXO A — MODELO DE TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO (TCE)

TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO
(Instrumento Juridico de que trata a Lei n® 11.788 de 25/09/08)

"INSTITUICAO DE ENSINO (CONVENIADA)
Razao Social: Centro Universitario — UNIFIP
Endereco: Rua Horacio Nobrega s/n Bairro: Belo Horizonte

gg’ade’UFi Patos - | cep: 58704-000 Fone: (83) 34217300

CNPJ: 09.277.278/0001-85

Representante: Sr. Jodo Leuson Palmeira
Gomes Alves

Supervisor de estagio: -~ Conselno: ====ssessemanneas

Cargo: Reitor

SERVICO DE SAUDE (CONVENENTE)
Raz&o Social: Hospital =======-=----

Enderego: =====mmmmeeeeee [ Bairo: s
Cidade/UF: mmmmmmmmemeeees | CEP: B==s | Fone: B
CNPJ: == [Selor B

Representante: sssssssssssssass Cargo: ===mesm-mmmrmmm=x

Considerando a politica da Rede Escola SUS - PB no estado da Paraiba,
gerenciada pelo Centro Formador de Recursos Humanos da Paraiba (CEFOR-
RH/PB), como sendo um dispositivo da formagdo em saude que articula os
movimentos de ensino, pesquisa e extens&o junto aos Servigos de Salde do Estado,
as Instituicdes de Ensino (IEs) conveniadas com a Secretaria de Estado da Saude da
Paraiba (SES-PB) e demais profissionais da rede na perspectiva de firmar parcerias
para contribuir na ordenacéo da formacao dos profissionais para area, conforme o Art.
200 da Constituicdo Federal de 1988.

Considerando ainda o interesse publico e sacial do estégio curricular, como
uma estratégia de profissionalizacdo de estudantes, que complementa o processo
ensino-aprendizagem, visando o aprendizado de competéncias préprias da atividade
profissional e a contextualizagcdo curricular, objetivando o desenvolvimento do
educando para a vida cidada e para o trabalho, as partes citadas nesse documento
resolvem celebrar o presente TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO, regido pela
Lei n® 11.788, de 25 de setembro de 2008, e respectivas alteracdes subsequentes,
bem como pelas seguintes clausulas e condigbes:

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO:

O presente instrumento tem por objeto estabelecer condigdes indispensaveis a
viabilizagéo de concessé&o do Estagio Curricular Obrigatério para o (s) estudante
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(s) abaixo (s) mencionado (s), regularmente matriculado (s) e com efetiva (s)
frequéncia (s) na referida instituicdo de ensino.

§ 1° O estagio previsto neste Termo de Compromisso sera realizado nas
dependéncias da CONVENENTE.

§ 2°% A realizagdo do estagio curricular obrigatério, por parte do estudante, nédo
acarretara vinculo empregaticio de qualquer natureza com a CONVENENTE em razéo
deste TERMO DE COMPROMISSO, consoante disposi¢do expressa no art. 3° da Lei
n° 11.788/2008.

§ 3°: Em nenhuma hipdtese podera ser cobrada ao estudante qualquer taxa referente
as providéncias administrativas para a obtengéo e realizagéo do estagio curricular.

§ 4°: Quando em raz&o do programa do estagio o estudante tiver despesas extras
com transporte e alimentagdo, a CONVENENTE ficara isenta de reembolsar o
estagiario, ficando as despesas a cargo do estudante.

CLAUSULA SEGUNDA - DO PLANO DE ESTAGIO:

Para bem atender a finalidade do presente Termo de Compromisso, a CONVENENTE
obriga-se a propiciar aos estagiarios todas as condigcdes e facilidades para um
adequado aproveitamento do estagio, cumprindo e fazendo cumprir 0 Plano de
Estagio previamente elaborado pela Instituicio de Ensino e aprovado pela
CONVENENTE.

gosto de 2021 e finalizara en

§ 1° O estagio iniciara em 02 de A
§ 2° A jornada de estégio sera de 06h ou 08h ( graduacgao) e 12h ou 24h (internato)
horas diarias, totalizando 40 a 48 horas semanais respectivamente.

§ 3°: A carga horaria do estagio ndo podera exceder 6 (seis) horas didrias corridas,
08 horas parceladas em dois turnos com 2h de pausa ou no caso do internato de 12
a 24 horas, seguindo o repouso legal totalizando 40 (quarenta) horas semanais, nos
termos do Art. 10, inciso Il, da Lei n® 11.788/2008( graduagéo)

§ 4°: O estagio tera duracéo conforme plano de atividade instituido pela Instituicéo de
Ensino, pactuado com a CONVENENTE, limitado em até 02 (dois) anos, nos termos
do art. 11 da Lei n® 11.788/2008, exceto quando se tratar de estagiario portador de
deficiéncia.

§ 5° A jornada de atividade, a ser cumprida pelo ESTAGIARIO, devera estar de
acordo com o horario escolar e com o horario da CONVENENTE.

CLAUSULA TERCEIRA - CABE A INSTITUIGAO DE ENSINO:

a) Cumprir todas as obrigagbes estabelecidas no Termo de Convénio da Rede Escola
SUS-PB;

b) Indicar professor orientador, da area a ser desenvolvida no estagio, como
responsavel pelo acompanhamento e avaliagdo das atividades do estudante-
estagiario;

¢) Comunicar a CONVENENTE do estagio, no inicio do periodo letivo, as datas de
realizacGes de avaliagbes escolares ou académicas;
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d) Pactuar junto @8 CONVENENTE as condicdes da realizagdo do estagio, de
pesquisas e extensao, conforme capacidade de cada servigo/setor;

e) Zelar pelo cumprimento do Termo de Compromisso de Estagio, reorientando o
estudante-estagiario para outro local em caso de descumprimento de suas normas e
comunicando imediatamente a entidade CONVENENTE, por escrito, todos os casos
de desligamento de estudantes-estagiarios, seja qual for o motivo;

f) Comunicar por escrito a CONVENENTE quaisquer alteragbes ocorridas no
transcurso da atividade escolar, tais como: interrupgdo de frequéncia as aulas,
mudanca de curso, trancamento de matricula, transferéncia de instituicdo de ensino
ou abandono do curso, sob pena de se responsabilizar totalmente pelas obrigacbes
decarrentes da omiss&o das informagdes;

g) Proceder a avaliagdo final referente as atividades executadas pelo estudante-
estagiario, através do Professor Orientador, com a colaboragdo dos respectivos
supervisores da CONVENENTE, mediante julgamento, em cada caso, do Relatério
Final elaborado pelo estudante-estagiario; :

h) Fornecer a CONVENENTE, quando solicitada ou por iniciativa prépria, uma copia
do relatorio final de cada estudante-estagiario, apés a conclusdo do estagio em CD,
DVD ou midia similar, bem como os resultados das pesquisas realizadas em servigos
de saude da gestado estadual;

i) Providenciar a contratagdo e manutengéo de seguro de acidentes pessoais em
nome de cada estagiario, atendendo o disposto no paragrafo unico do Art. 9° na Lei
Federal n°. 11.788, apresentando a CONVENENTE a apdlice do seguro, conforme
orientagées da Rede Escola SUS - PB;

J) disponibilizar para cada estudante/estagiario e professor orientador equipamentos
de protecdo individual — EPIs — a serem utilizados no local de pratica das atividades,
tais como: luvas de procedimento, mascaras, avental e outros que se fagam
necessarios, pactuado em formulario préprio com cada servico e de acordo com a
atividade a ser desenvolvida, sendo vedado ao estudante/estagiario e/ou ao professor
orientador adentrar os setores efou servicos da CONVENENTE sem os devidos EPlIs.
k) Certificar os profissionais que acompanharem os estudantes-estagiarios nos
servigos, bem como, estimular a sua participacdo em trabalhos e eventos cientificos.

l) Arcar com os custos da confecgdo de crachas de identificacéo, com foto, nome do
estagiario e nome da instituicdo, os quais serdo de uso obrigatérioc no ambiente de
estagio, sendo o estudante/estagiario impedido de adentrar ao servigo, caso se
apresente sem cracha;

m) Facilitar o acesso dos profissionais designados pela CONVENENTE a biblioteca
da CONVENIADA, equipamentos e outros espagos da instituicdo que se fagam
necessarios para o processo de ensino aprendizagem;

n) Estabelecer, de forma parceira com a CONVENENTE, troca de ideias e sugestdes
que poderdo contribuir com a aprendizagem, a aten¢do e a gestdo em saude,
respeitando e primando pela autonomia politico-administrativa de cada ente.

0) Zelar pelo patrimdnio dos servigcos de saude do Estado, sendo responsavel por
quaisquer danos de ordem material, apos justa avaliagdo pelas partes envolvidas no
incidente ocorrido;

p) Cumprir € fazer cumprir as orientagdes dadas pela Rede Escola SUS - PB.
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CLAUSULA QUARTA — CABE A CONVENENTE:

a) Informar @ CONVENIADA, nas épocas oportunas, a capacidade instalada para
receber estagios em suas dependéncias;

b) Manter a disposi¢do da fiscalizagdo documentos que comprovem a relagéo de
estagio;

c) Assegurar as pessoas portadoras de deficiéncia o percentual de 10% das vagas
oferecidas pela parte CONVENENTE do estagio, conforme a Lei 11.788, Cap. IV, art.
17, paragrafo 5°,

d) Orientar o estagiario quanto as medidas de protecdo e demais determinagdes
relacionadas a saude e seguranga no campo de estagio.

e) Ermitir o inicio das atividades de estagio somente apos o recebimento de toda a
documentacdo dos estudantes exigida pela Rede Escola SUS-PB;

f) Rescindir esse Termo de Compromisso, a qualquer momento, desde que haja o
descumprimento das normas estabelecidas pela Rede Escola SUS-PB..

CLAUSULA QUINTA - CABE AO ESTAGIARIO:

a) Mediante a assinatura do Termo de Compromisso, cumprir com as condigdes
fixadas para o estagio, especialmente, aquelas que resguardam sigilo as informagbes
a que tenha acesso, em decorréncia do estagio,

b) Apresentar documentos comprobatoérios da regularidade da sua situacdo escolar
sempre que solicitado pela CONVENENTE;

c) Manter rigorosamente atualizados seus dados cadastrais perante a CONVENENTE e a
INSTITUICAO DE ENSINO;

d) Cumprir com as normas de seguranca utilizando os EPIs de uso obrigatdrio, como
sapato fechado, 6culos de protegdo individual e jaleco contendo a logo da instituigéo
de ensino.

e) Durante o periodo de estagio ndo utilizar nenhum tipo de adorno (joias ou bijuterias,
relégio, anéis, piercings, colar, brincos), nem celular. Evitar unhas grandes e pintadas.
f) Iniciar as atividades de estagio somente apés ter assinado o Termo de Compromisso
perante a parte CONVENENTE e mediante a necessaria interveniéncia da Instituic&o
de Ensino, nos termos do inciso |, art. 7° da Lei n°® 11.788/2008;

g) Uma vez concluido o curso ndo podera subsidiar o estagio sob qualquer pretexto;

CLAUSULA SEXTA: O presente termo s6 tera validade ap6s a assinatura de todas
as partes e entrara em vigor a partir da data de sua assinatura,

CLAUSULA SETIMA: De comum acordo, as partes elegem o foro da comarca de
Jodo Pessoa-PB para dirimir qualquer questdo que se originar deste Termo de
Compromisso de Estagio e que ndo possa ser resolvido amigavelmente.

CLAUSULA OITAVA: Quaisquer das partes, quando bem |he convier e a seu livre
critério, poder&o dar por findo o presente Termo de Compromisso, desde que o faca

mediante aviso prévio, por escrito, com antecedéncia minima de trinta dias, sem
prejuizo das atividades em andamento, sem que nada seja exigido como indenizagdo ou
gualquer tipo de dnus.
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E por estarem assim justos e acordados, firmam o presente Termo de
Compromisso em 03 (trés) vias de igual teor e forma, para o mesmo fim destinado,

renuncia qualquer outroForo por mais privilegiado que seja.

thnes Coordenadora
Institucional do Nucleo de

Estigr:;)e g rg%lfvénios
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ANEXO B - MODELO DE FORMULARIO DE PACTUAGAO

Formulario de Pactuagao

Esse documento devera estar assinado pela Instituicdo de Ensino (IE) solicitante e pelo
responsavel pelo Servigo que recebera o estagiario, devendo ser encaminhado, com a copia do
oficio de solicitagdo de estagio a Rede Escola SUS - PB.

Ano: _2021
( x ) ESTAGIO SUPERVISIONADO ( )ATIVIDADES PRATICAS ( )
PESQUISA

( )VISITATECNICA ( )ATIVIDADES DE EXTENSAO UNIVERSITARIA

Semestrel® ) 2%(X)
Instituicio: CENTRO UNIVERSITARIO — UNIFIP

AT e Periodo: INTERNATO - CH Semanal: 36 hol

Docente Responsavel: ___ ___Telefone: (83) _

Email do Docente:, N e Disciplingss

Local De Estagio: , N° Total de Estudantes: -

N° De Grupos: 14

Estudantes SETOR (Exemplo: Bloco cirurgico,
por urgéncia, laboratorio, etc.)
Semana

34 Enfermarias,

, __uil

34 Enfermarias,
uTl

34 Enfermarias,
uTl

34 Enfermarias,
uTl

34 Enfermarias,
uTl

4 Enfermarias,
uTl
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ANEXO C - MODELO DE OFiCIO DE ENCAMINHAMENTO

Oficio N° XX/2021.2

Patos- PB, 08 de setembro de 2021.

De: Coordenacéo de Estagio do Curso do Centro Universitario de
Patos/UNIFIP

Ao: Nucleo Institucional de Estagios e Convénios do Centro Universitario de Patos/UNIFIP

ASSUNTO: Solicitagéo de vaga para estagio

Venho por meio desse, solicitar vaga para que os académicos do Curso de

arelado em-----——---- do Centro Universitario de Patos/UNIFIP, possam realizar os
{ospital ~——— em ————, no setor da
sendo académicos devidamente matriculadas no -— periodo, e que estardo em

estagios do rodizio ———— no Hospital -

atividades praticas nesse servigo de ~————a , conforme escala/cronograma
em anexo.

Segue anexo os seguintes documentos: Termo de Convénio com o servigo; o
Termo de Compromisso de Estagio- TCE; o Formulario de Pactuacao; Apdlices dos
Seguros de Vida dos estagiérios, Cartbes de vacinas com esquemas exigidos pela
concedente; Escalas; Declaragdes de Curso de Biosseguranga dos estagiarios e o

Termo de Compromisso do Preceptor.

Agradecemos a disponibilidade e auxilio.

i
Coordenador(a) de Estagios do Cur

so de Bacharelado em —————-

~bs
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ANEXO D - MODELO DE ESCALAS

CENTRO UNIVERSITARIO DE PATOS IUNIFIP

LOCAL DO ESTAGIO:

' R‘EGUND ~ TERCA SABADO BGMING
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ANEXO E - MODELO DE DECLARA(}éES'DE CURSO DE BIOSSEGURANGCA
DOS ESTAGIARIOS

DECLARACAO

Eu, = — , Coordenadora de Estégios do Curso de =—————-—--——
do Centro Umversutarso de Patos/UNIFIP, venho por meio desse declarar para os
devidos fins e a quem interessar que aos académicos abaixo discriminados foi
ofertado o Curso de Biosseguranga com a tematica de paramentacdo e
desparamentacdo antes da retomada das atividades praticas do semestre letivo

2021.1.

Seguem os nomes dos académicos:

Assinatura
Coordenador(a) de Estagios do Curso de Bacharelado em -——————--

\.\.\\lt’
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ANEXO F — MODELO DE TERMO DE COMPROMISSO DO
PRECEPTORTERMO DE RESPONSABILIDADE DO PRECEPTOR

PRECEPTOR{A]
E—ﬁ—c_l_ﬂ_ré—a‘?“r‘ns ifuigao de ensino: Centro Universitario de Patos- UNIFP
ome do preceptor:
urso:

N° do registro no conselho da categoria: CPF:
RG/UF: E-mail:
Enderego:

1ida : Patos-FB | GEP? | Fone:
al 5 niro

Ciente das atribuicdes do preceptor, abaixo discriminadas, responsabilizo-
me pelo acompanhamento e pelas atividades praticas de — estagiario(s) do curso
de --—— , da instituicdo de ensino Centro Universitario de Patos- UNIFIP, a serem
realizadas nesta instituicdode saude, no(s) setor(es) no periodo de --—--a -—
--, das ---—-as -—-e das -——as --.

ATRIBUIGOES:

» RECEBER os estagiarios na entrada da Recepg¢éo da Urgencia e se dirigir
ao NEPES - Nucleo de Estagio e Pesquisa, Estrategias em Saude, para
que, tanto opreceptor como os estagiarios registrem o horario de entrada
no ponto biométrico, assim como na saida, quando do término das
atividades praticas.

o SOLICITAR aos estagidrios para nao irem para o campo de pratica com
adornos. Se por ventura estiverem usando adomos (anel, brincos, colar,
cordao, reldgio, piercing, pulseira) solicitar que os retirem e guardem.

e SOLICITAR ao estagiario que apresente o cracha confeccionado pela
instituicdo de ensino, contendo a sua foto (opcional).

e CONSCIENTIZAR os estagiarios para o habito da higienizagdo das méos
(com agua e sabao e com o alcool gel).

e COMUNICAR os estagiarios quanto a seguirem para 0 setor de pratica
acompanhados pelo(a) preceptor(a).

« AVISAR aos estagiarios que n&o é permitido fotografar, filmar e divulgar
imagens de pacientes e do interior da unidade hospitalar nas midias
sociais.

« OBSERVAR se os estagiarios estdo trajando jaleco branco, contendo a
logo da instituicdo de ensino bordada na parte superior das mangas ou do
bolso.

e« CONFERIR se os estagidrios estdo utilizando os Equipamentos de
Protecdo Individual (avental, luva, mascara, propé, touca, oOculos de
protecdo individual, Sapatos adequados para ambiente de servico de
saude, cujo uso é obrigatério, ja que servem como dispositivo para
promover a protecado contra riscos capazes de ameacar a sua seguranga e
saude. Caso a pratica seja no Bloco Cirdrgico deverdo utilizar roupa

-§\\\|u
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apropriada (conjunto de calga e blusa em brim), contendo o nome da
Instituic&o de ensino. O preceptor devera pegar a roupa na Central.

« VERIFICAR se o quantitativo de estagiarios condiz com o que esta descrito
na escala fornecida pela instituicdo de ensino e se estdo cumprindo
fielmente o cronograma do estagio. Mediante faltas, comunicar a
coordenacéo de estagio da instituicdo de ensino.

« NAO EXCEDER a carga horaria do estagio registrada na escala.

e RESPEITAR o limite de estagiarios permitido pelo Servigo, com o
intuito deprover melhor o aproveitamento do estagio.

« COMUNICAR & instituicdo de ensino sobre a falta no dia do estagio para
qgue a |IEprovidencie a substituicdo do preceptor.

e Comunicar ao NEPES sempre que houver faltas e atrasos imprevistos.

Patos-PB de de 20
PRECEPTOR(A) INSTITUIGAO DE ENSINO
(assinatura com o nome completo) Assinatura e carimbro

..,_,:Q\\lv
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APENDICES
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APENDICE A - FLUXOGRAMA PARA SERVICOS ESTADUAIS DE SAUDE

CENTRO UNIVERSITARIO DE PATOS-UNIFIP
NUCLEOS DE ESTAGlos E CONVENIOS

Flhuograma para Servigos Estaduais
(Maternidade Peregrino Filho, Hospital Infantil Noaldo Leite e Complexo

I-k)spitalarg‘m&rrelm)

= Entregar na coordenacio institucional de estagios -

1 PPC do curso
Declaracdo de Biosseguranca
CURSO Curﬁnduudmmtﬁtdu contendo as doses de dT,
Hepatite B, thpﬁ:evi‘lemb-ls
= Dficios de encaminhamentos

= Termos de Compromisso do setor

= Protocolar nos servicos

= Realizar validagSo = informara coordenagso institucional gus
mmmﬂmcwdmagauummm

WLCLDD OF ESTAL S
[ e= it L2

COOADINALAL DO
Cubrndra

. iy

\}\‘l},
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APENDICE B — FLUXOGRAMA PARA SERVIGOS MUNICIPAIS DE SAUDE

r A

CENTRO UNIVERSITARIO DE PATOS-UNIFIP
NUCLEOS DE ESTAGIOS E CONVENIOS

Fluxograma para Servigos Secretaria Municipal de Satade de Patos

1
Preencher link enviado pela secretaria
COORDENACAD [https://docs.google com/forms/d/e/1FAIpQLSedLyviuDGQprst7QogFd
ESTAGIO DO hGY3589IrfQ7AyP5GwhbxzSKWEloyQ fviewfarm |
CURSO
2 = Entregar na coordenagao institucional de estagios :
= QOficio de encaminhamento
COORDENACAD v Excites
e il - Documentos alunos (RG, CPF, Apdlices, Cartio de vacinas
atualizado, contendo as doses de dT, Hepatite 8, Triplice viral

e COVID-18,)

= Protocolar na Secretaria Municipal de Sadde

= Gerar cartas de anuéncia e enviar para coordenacdes de estagios
SECRETARIA dos cursos com copia para coordenagdo institucional.

MUNICIPAL

LOCADERALAL Dolrs
CUSSIS

\\\lu
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APENDICE C - FLUXOGRAMA PARA SERVIGOS MUNICIPAIS DE EDUCAGAO

CENTRO UNIVERSITARIO DE PATOS-UNIFIP
NUCLEOS DE ESTAGIOS E CONVENIOS

Fluxograma para Servigos Secretaria Municipal de Educagdo de Patos

1

COORDENACAC
ESTAGIO DO
CURSO

2 = Entregar na coordenacio institucional de estagios :
= Oficio de encaminhamento
COORDENACAD P SR
ESTAGIO DO
CURSO = Documentes alunas ([RG, CPF, Apdlices, Cartio de vacinas
stualizado, contendo as doses de dT, Hepatite B, Triplice viral
e COVID-19,)

= Protocolar na Secretaria Municipal de Educagdo, via e-mail com
Raony

SECRETARIA

-mwumcmmwum
coordenagdo institucional
MUNICIPAL

dos cursos com cOpia para

ROCLED OF EATALIOL

COOM G NALAD DO
5 coNvEs s

. CURRFS
. SER Lo

-S‘\\\lff
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APENDICE D - FLUXOGRAMA PARA SERVICOS MUNICIPAIS DE
ASSISTENCIA SOCIAL

CENTRO UNIVERSITARIO DE PATOS-UNIFIP
NUCLEOS DE ESTAGIOS E CONVENIOS
Fluxograma para Servicos Secretaria Municipal de Assisténcia Social de

i !

COORDENACAD
ESTAGIO DO
CURSO

2 = Entregar na coordenacio institucional de estagios :
= Oficio d= encaminhamento
COORDENACAD = Escalas
ESTAGIO DO :
CLURSO « Documentos alunos (RG, CPF, Apdlices, Cartio de vacinas
stualizado, contendo as doses de dT, Hepatite B, Triplice viral
e COVID-19,)

= Protocolar na Secretaria Municipa! de Assisténcia Social, via e-mail
com Danisl

SECRETARIA -&urmﬂun&daeuﬂrmmdem
MUNICIPAL dos cursos com copia para coordenacdo institucional
DE
ASSISTENCIA
SOCIAL

FEATLED D ESTAGKDS COOADIRGTAD DOS
€ OO vE AN TiELOs
. SEFE O

\_\\\\bf
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APENDICE E - FLUXOGRAMA PARA CONVENIOS

CENTRO UNIVERSITARIO DE PATOS-UNIFIP
NUCLEOS DE ESTAGIOS E CONVENIOS

FLUXOGRAMA PARA CONVENIOS

respective representante 7
antecedencia: {Mome, curso & e-mail institucional do académico;
DESCENTE nome, endersco, comdnwwmnim

Wmmﬂ&mewder&p«mmmm

2 = Valida o campo e solicita formulacda do convénio via e-mail
institucional para Nucleo de estagios & convénios
COORDENACAD
ESTAG DO
CURSO

= Elabora o convénio e envia para coordenacac de estagio
para o discente coletar a assinatura, carimbo e
reconhacimenta de firma ou assinatura eletrdnica, enviando
umaﬂ;momndondd.odtme
mmm"’ -

= Informa aos coordenadores de estagio 3 lista atualizada das
cidades e servigcos conveniados;

ILLED T ESTAGWOS

COINEMALAL DOY

.k

TR s Obs: as coordenagdes de estagios sé poderdo

prossEguir com  encaminhamentcs dos

.x e discentes apos certificagdo do convénio esta
ativo

§\I:f
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