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Documento apresentado à Direção da 
UNIFIP Campina Grande para 
apreciação do Relatório Semestral de 
Atividades da Coordenação 
Institucional do Links Externos, 
referente ao semestre letivo de 
2026.1. 

 

 

 

CAMPINA GRANDE 



 

SEMESTRE: 2026.1 

IDENTIFICAÇÃO 
Coordenação: Núcleo de Links Externos 
Coordenadores: Larissa Marcelly Farias Almeida  
Período de atividades à frente da coordenação: Janeiro a Junho  
Semestre letivo objeto de análise: 2026.1 

APRESENTAÇÃO 
Objetivos: Apresentar as atividades desenvolvidas no semestre de 2026.1 para o 
cumprimento do Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI). 
Horário de atendimento:  Segunda: 18h às 22h | Quarta: 18h às 22h | Sexta: 18h às 
20h 
Metodologia de atendimento:  

●​ Contato e o atendimento às instituições e parceiros externos. 
●​ Acolhimento e atendimento à representantes para alinhamento de ações, 

projetos e atividades. 
●​ Promoção de reuniões presenciais e virtuais para definição de demandas e 

parcerias. 
●​ Comunicação por telefone e e-mail para acompanhamento e encaminhamento 

das solicitações. 
Estrutura física: Sala compartilhada NID | NADIP | LINKS EXTERNOS 

ATIVIDADES REALIZADAS NO SEMESTRE LETIVO 2026.1 

As atividades do Núcleo foram desenvolvidas por meio de: 

●​ Reuniões de alinhamento com coordenadores de curso; 
●​ Pesquisas de campo para análise do cenário educacional e das demandas do 

mercado; 
●​ Criação de um Portfólio para atividades em Escolas; 
●​ Alinhamento institucional com o setor de Marketing; 
●​ Planejamento, organização e criação de eventos e ações voltadas à captação e 

retenção de estudantes; 
●​ Estruturação do projeto institucional de captação de alunos; 
●​ Criação de Regulamento; 
●​ Participação na organização de eventos institucionais. 

CUMPRIMENTO DAS ATIVIDADES PLANEJADAS 
Grande parte das ações previstas depende da participação e integração com outros 
setores institucionais. Dessa forma, o primeiro semestre foi direcionado 
principalmente ao planejamento, estruturação de processos, elaboração de projetos e 



 

alinhamentos necessários para a execução das ações previstas para os próximos 
períodos. 

PONTOS POSITIVOS 

No semestre letivo 2026.1, destacam-se como aspectos positivos: 

●​ Apoio da Direção Administrativa; 
●​ Participação e colaboração dos coordenadores de curso; 
●​ Fortalecimento do planejamento estratégico institucional; 

PONTOS NEGATIVOS 
No semestre letivo 2026.1 

●​ No semestre letivo 2026.1, não foram identificados pontos negativos 
relevantes que comprometessem o desenvolvimento das atividades do Núcleo. 

DIFICULDADES ENFRENTADAS 
No semestre letivo 2026.1 

●​ Durante o semestre, a principal dificuldade enfrentada esteve relacionada à 
disponibilidade de materiais e recursos necessários para a execução das ações 
de promoção e divulgação institucional. 

SUGESTÕES 
 

SOLICITAÇÕES 

●​ Melhoria da estrutura física da sala, contemplando a disponibilização de mais 
1 computador, 1 cadeira adicional e 1 impressora. 

ANEXOS 
1.​ Fotos e Ata de Encontro em Caturité 
2.​ Portfólio 
3.​ Planejamento  
4.​ Proposta de Regulamento  

 

Campina Grande, 01 de julho de 2026. 

 

 

_______________________________________________ 
Prof. Ma. Larissa Marcelly Farias Almeida 

COORDENADOR DE NÚCLEO  



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ANEXO 01 
FOTOS E ATA DE REUNIÃO EM CATURITÉ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 



 

 



 

  



 

 
 
 

ANEXO 02 
PORTFÓLIO 



 



 

 
 



 



 



 



 



 

 
 
   



 

 

ANEXO 03 
PLANEJAMENTO  
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Documento apresentado à Direção da 
FIP Campina Grande para apreciação 
do Planejamento Semestral das 
Atividades Acadêmicas da 
Coordenação de Links Externos 
referente ao semestre letivo 2026.1, 
sob a responsabilidade da Professora 
Larissa Marcelly Farias Almeida. 

 

 



 

 

CAMPINA GRANDE 

SEMESTRE 2026.1 

IDENTIFICAÇÃO 
Links externos 
Coordenador(a): Larissa Marcelly Farias Almeida 
Semestre letivo objeto de Planejamento: 2026.1 

CRONOGRAMA  
FEVEREIRO 

DIA AÇÃO 
09 a 20 Levantamento diagnósticos de dados 
09 a 27 Contato com os gestores, coordenadores das escolas 

MARÇO 
DIA AÇÃO 

06 a 10 Contato com os gestores, coordenadores das escolas 
ABRIL 

DIA AÇÃO 
10 Itinerante - Caturité 
17 Itinerante - Queimadas 
18  UNIFIP Start de Carreiras  

MAIO  
DIA AÇÃO 
08 Participação no Painel ONU - Colégio Motiva 
12 Palestra - Liderança - Caturité 
12 Reunião com Secretarias - Caturité 
15 UNIFIP INNOVATION - Equilibrium - Colégio 11 de Outubro (dia da Família) 
22 Organização do Portfólio de ações 
29 Orçamento para Envio de Portfólio de ações 

JUNHO 
DIA AÇÃO 
09 Planejamento do evento - Check Up Pet 
16 Planejamento do evento - Saúde em Campo 
23 Planejamento do evento -  UNIFIP Expirience 

 

 

 



 

 

ANEXO 04 
PROPOSTA DE REGULAMENTO 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
   
 
 
 

REGULAMENTO DO NÚCLEO DE LINKS EXTERNOS 

UNIFIP – CAMPINA GRANDE 

CAPÍTULO I 

DAS DISPOSIÇÕES PRELIMINARES 

Art. 1º Este Regulamento disciplina as normas e procedimentos 
internos relativos ao Núcleo de Links Externos da FIP – Campina 
Grande, definindo sua finalidade, objetivos, competências, estrutura 
organizacional e forma de funcionamento. 

Art. 2º O Núcleo de Links Externos constitui um setor estratégico 
da Instituição, responsável pelo planejamento, coordenação, 
execução, acompanhamento e avaliação das ações institucionais 
voltadas ao relacionamento externo, fortalecimento da marca 
institucional e captação de novos estudantes, por meio da 
integração entre o Setor de Marketing e Eventos, as Coordenações 
de Curso e demais setores acadêmicos e administrativos. 

CAPÍTULO II 

DOS OBJETIVOS 

Art. 3º O Núcleo de Links Externos tem por objetivo fortalecer a 
expansão institucional mediante o desenvolvimento de estratégias 
permanentes de relacionamento com a comunidade, contribuindo 
para o aumento do número de ingressantes e para o fortalecimento 
da presença da Instituição em Campina Grande e nos municípios da 
região. 

São objetivos específicos do Núcleo: 



 

I – Planejar, desenvolver, acompanhar e avaliar ações institucionais 
voltadas à captação de estudantes; 

II – Promover estratégias específicas para captação de alunos 
concluintes do Ensino Médio; 

III – Desenvolver ações voltadas à captação de estudantes oriundos 
de transferências externas, instituições públicas e privadas, bem 
como portadores de diploma; 

IV – Estabelecer e fortalecer parcerias com escolas públicas e 
privadas, cursinhos preparatórios, empresas, órgãos públicos, 
entidades de classe e organizações da sociedade civil; 

V – Prospectar oportunidades de expansão institucional nos 
municípios circunvizinhos e em novas regiões estratégicas; 

VI – Identificar o potencial de mercado educacional de cada 
município, escola ou instituição parceira; 

VII – Promover eventos, campanhas, visitas técnicas, oficinas, 
feiras de profissões e demais atividades voltadas à divulgação 
institucional; 

VIII – Fortalecer o relacionamento institucional com gestores 
escolares, coordenadores pedagógicos, professores e lideranças 
locais; 

IX – Incentivar a participação dos cursos de graduação nas ações de 
captação e relacionamento institucional; 

X – Produzir indicadores que permitam avaliar os resultados das 
ações desenvolvidas, subsidiando a tomada de decisão institucional. 

CAPÍTULO III 

DA COORDENAÇÃO 

Art. 4º O Coordenador do Núcleo de Links Externos será 
designado pela Direção Geral mediante Portaria Institucional. 

Art. 5º Compete ao Coordenador do Núcleo de Links Externos: 



 

I – Representar o Núcleo perante a Direção Geral e demais órgãos 
da Instituição; 

II – Elaborar o Plano Anual e o Planejamento Semestral de 
Captação Institucional; 

III – Planejar estratégias de relacionamento e expansão 
institucional; 

IV – Coordenar todas as ações de captação desenvolvidas pela 
Instituição; 

V – Acompanhar a execução das atividades realizadas pelas 
Coordenações de Curso e pelo Setor de Marketing e Eventos; 

VI – Prospectar novas oportunidades de relacionamento com 
escolas, empresas, municípios e instituições parceiras; 

VII – Promover reuniões periódicas de alinhamento com as 
Coordenações de Curso e com o Setor de Marketing e Eventos; 

VIII – Solicitar os recursos necessários para execução das 
atividades do Núcleo; 

IX – Elaborar relatórios semestrais contendo indicadores, 
resultados e propostas de melhoria; 

X – Acompanhar o desempenho das campanhas de captação e 
propor estratégias corretivas sempre que necessário; 

XI – Manter atualizado o banco de dados das escolas, municípios e 
instituições parceiras; 

XII – Zelar pelo cumprimento deste Regulamento. 

CAPÍTULO IV 

DA ARTICULAÇÃO INSTITUCIONAL 

Art. 6º O Núcleo de Links Externos desenvolverá suas atividades 
em permanente articulação com o Setor de Marketing e Eventos, as 
Coordenações de Curso e os demais setores institucionais. 



 

Compete ao Setor de Marketing e Eventos: 

I – Desenvolver campanhas institucionais de divulgação e captação; 

II – Produzir materiais gráficos, audiovisuais, digitais e 
promocionais destinados às ações do Núcleo; 

III – Planejar, divulgar e executar os eventos institucionais voltados 
ao relacionamento com a comunidade e à captação de estudantes; 

IV – Organizar a logística dos eventos internos e externos 
promovidos pelo Núcleo; 

V – Apoiar a divulgação das ações institucionais nos meios de 
comunicação e redes sociais; 

VI – Fortalecer a identidade institucional por meio de campanhas 
estratégicas. 

Compete às Coordenações de Curso: 

I – Atuar como principal braço operacional do Núcleo de Links 
Externos; 

II – Participar do planejamento das ações institucionais 
relacionadas ao seu curso; 

III – Disponibilizar professores, técnicos e estudantes para 
participação nas ações de captação; 

IV – Desenvolver oficinas, palestras, demonstrações práticas, 
visitas guiadas e demais atividades que evidenciem os diferenciais 
dos cursos; 

V – Executar as ações planejadas em conjunto com o Núcleo de 
Links Externos; 

VI – Prospectar oportunidades de relacionamento junto às escolas, 
empresas e instituições vinculadas às respectivas áreas de 
formação; 

VII – Manter relacionamento permanente com escolas e professores 
parceiros; 



 

VIII – Contribuir para a avaliação dos resultados das ações 
desenvolvidas. 

CAPÍTULO V 

DAS AÇÕES DO NÚCLEO 

Art. 7º Constituem ações permanentes do Núcleo de Links 
Externos: 

I – Visitas institucionais às escolas públicas e privadas; 

II – Recepção de estudantes do Ensino Médio nas dependências da 
Instituição; 

III – Realização de Feiras de Profissões; 

IV – Organização de aulas experimentais; 

V – Desenvolvimento de oficinas práticas; 

VI – Promoção de palestras em escolas e empresas; 

VII – Participação em eventos educacionais e comunitários; 

VIII – Desenvolvimento de campanhas específicas para 
transferência externa; 

IX – Desenvolvimento de campanhas destinadas a portadores de 
diploma; 

X – Promoção de visitas aos laboratórios, clínicas-escola e demais 
espaços acadêmicos; 

XI – Desenvolvimento de projetos itinerantes nos municípios da 
região; 

XII – Participação em eventos municipais, feiras, exposições e 
ações comunitárias; 

XIII – Desenvolvimento de campanhas institucionais de 
relacionamento com gestores escolares; 



 

XIV – Organização de eventos científicos, culturais e extensionistas 
com potencial de captação; 

XV – Criação de programas permanentes de relacionamento com 
escolas e municípios parceiros. 

CAPÍTULO VI 

DAS PARCERIAS E DA EXPANSÃO INSTITUCIONAL 

Art. 8º O Núcleo deverá desenvolver e fortalecer parcerias 
estratégicas com: 

I – Escolas públicas e privadas; 

II – Secretarias Municipais e Estaduais de Educação; 

III – Prefeituras Municipais; 

IV – Empresas públicas e privadas; 

V – Hospitais, clínicas e demais instituições de saúde; 

VI – Conselhos Profissionais; 

VII – Associações e entidades representativas; 

VIII – Instituições de Ensino Superior; 

IX – Organizações da Sociedade Civil; 

X – Demais instituições que contribuam para o fortalecimento da 
atuação institucional. 

Parágrafo único. O Núcleo realizará estudos permanentes de 
potencial de mercado, identificando municípios, escolas e regiões 
prioritárias para expansão das ações institucionais. 

CAPÍTULO VII 

DO MONITORAMENTO E DA AVALIAÇÃO 



 

Art. 9º O Núcleo realizará acompanhamento permanente das ações 
desenvolvidas por meio de indicadores institucionais de 
desempenho. 

Serão considerados, entre outros: 

I – Número de eventos realizados; 

II – Número de escolas visitadas; 

III – Número de municípios atendidos; 

IV – Número de parcerias firmadas; 

V – Público alcançado; 

VI – Quantidade de estudantes prospectados; 

VII – Número de inscrições geradas; 

VIII – Número de matrículas efetivadas; 

IX – Índice de conversão das ações de captação; 

X – Participação das Coordenações de Curso; 

XI – Retorno das campanhas institucionais; 

XII – Indicadores de crescimento institucional. 

Art. 10. Ao final de cada semestre, o Coordenador apresentará à 
Direção Geral Relatório de Atividades contendo a avaliação das 
ações desenvolvidas, os indicadores de desempenho, os resultados 
obtidos e as propostas de melhoria para o período subsequente. 

CAPÍTULO VIII 

DAS DISPOSIÇÕES FINAIS 

Art. 11. O Núcleo de Links Externos funcionará em espaço 
definido pela Direção Geral e contará com o apoio dos setores 
acadêmicos e administrativos necessários ao desenvolvimento de 
suas atividades. 



 

Art. 12. Os casos omissos neste Regulamento serão resolvidos pela 
Coordenação do Núcleo de Links Externos em conjunto com a 
Direção Geral, observadas as normas institucionais vigentes. 
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