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CAMPINA GRANDE 

PERÍODO: 2023.1 



 

IDENTIFICAÇÃO 

Coordenação: TCC 

Coordenador (a): Hianne Cristinne de Morais Medeiros 

Período de atividades à frente da coordenação: janeiro à julho de 2023 

Semestre letivo objeto de análise: 2023.1 

APRESENTAÇÃO 

Objetivos:  

Durante o semestre de 2023.1 a coordenação de TCC teve como objetivos:  

 Oferecer apoio institucional às coordenações dos cursos de Direiro, Psicologia, 

Medicina Veterinária e Odontologia em relação ao regimento interno dos 

Trabalhos de Conclusão de Curso;  

 Desenvolver, junto às coordenações, eventos que estimulem os discentes e 

docentes a investirem qualitativamente na construção dos TCCs da FIP-

Campina Grande;  

 Registrar e documentar os processos de orientação e defesas de TCC que 

acontecem na instituição.  

Metodologia de atendimento: A coordenadora de TCC esteve disponível para atender 

a todos os coordenadores de curso vinculados à instituição, além de oferecer uma ponte 

de comunicação entre o comitê de ética em pesquisa, bem como a biblioteca 

institucional e estes coordenadores 

Estrutura física: Os atendimentos ocorreram na sala das coordenações institucionais  no 

segundo piso do edifício da FIP Campina Grande, próximo ao setor da biblioteca.  

Horário de atendimento: A Coordenação de TCC esteve disponível durante o semestre 

letivo 2023.1, nas quintas das 10h as 12h pela manhã e das 18h as 20h pela noite 

ATIVIDADES REALIZADAS NO SEMESTRE LETIVO 2023.2 

 A coordenação de TCC recebeu do Comitê de Ética em Pesquisa o calendário 

de reuniões semestrais para análise dos projetos institucionais (ANEXO A); 

 A coordenação de TCC repassou às coordenações de curso os documentos que 

devem ser utilizados nas disciplinas de TCC ofertadas nas grades curriculares 

(ANEXO B); 

 

No início do semestre, a coordenação institucional de TCC enviou ao e-mail de todas 

as coordenações de curso o planejamento semestral de atividades (ANEXO C) e a lista 

de documentações necessárias para arquivo semestral das atividades relativas a TCC, 

segue abaixo a lista de documentações solicitadas:  

1) Cronograma das disciplinas de TCC ofertadas no semestres 



 

2) Calendário de pré-banca ou defesas 

3) Normatizações de projetos e tcc do curso 

4) Modelos de projeto e TCCs 

5) Planilha de Professores orientadores e respectivos orientandos 

6) Calendário de apresentação de pré-bancas e bancas 

7)  Normas para defesa dos trabalhos 

8) Modelo de documentações: termo de orientação e mudança de orientação, fichas 

de avaliação , declaração de participação em banca e ata de defesa 

9) Caderneta das disciplinas de TCC finalizadas no semestre 

10) Fichas de avaliação e atas de defesa preenchidas digitalizadas  

 

 No dia 10 de maio de 2023, a coordenação de TCC participou, junto aos outros 

núcleos institucionais, da 1ª Mostra de Atividades Institucionais do UNIFIP. Cada 

curso convidou alunos que estão se destacando na produção dos trabalhos de 

conclusão de curso para compartilharem suas experiências junto ao corpo de 

discentes da faculdade. A professora Hianne, como coordenadora institucional de 

TCC, participou ativamente da mediação das atividade dos evento (ANEXO D) 

 

 Durante o semestre de 2023.1, houveram defesas de Trabalhos de Conclusão de 

Curso (TCCs) para os cursos de Odontologia e  Psicologia (ANEXO E). Ao longo do 

semestre, a coordenação de TCC manteve-se em articulação direta com a coordenação 

de curso de TCC, a qual articulou com o professor da disciplina de TCC II, ofertada na 

grade curricular de ambos os cursos, para o mapeamento das salas disponíveis para 

defesa e confraternizações. As documentações referentes a defesa do Trabalho de 

Conclusão de Curso que formalizam e conferem grau aos graduandos em Odontologia 

encontram-se no Anexo F deste relatório. 

 

CUMPRIMENTO DAS ATIVIDADES PLANEJADAS 

Em relação ao planejamento estratégico:  

O Coordenador do Comitê de Ética em Pesquisa do Centro Universitário de 

Patos (CEP-UNIFIP), Flaubert Cirilo J. de Paiva divulgou, no início do semestre letivo, 

o calendário 2023.1 de reuniões do comitê de ética, o qual foi repassado para os 

professores orientadores via e-mail institucional. 

A Coordenação de TCC manteve contato direto com as coordenações de curso, 

bem como com os professores das disciplinas de TCC para elaboração do calendário 

de defesas e orientação dos discentes e docentes referentes a elaboração dos trabalhos 

Ao fim do semestre, a coordenadora de TCC desenvolveu um manual para depósito 

dos TCCs no repositório da biblioteca da FIP-Campina Grande. Após a finalização dos 

depósitos, foram registrados 16 TCCs para o Curso de Psicologia e 17 TCCs para o 

curso de Odontologia, as vesões finais dos trabalhos foram publicadas digitalmente no 



 

repositório digital da biblioteca do UNIFIP, disponível em: 

https://fiponline.edu.br/biblioteca, o link de acesso diretos aos trabalhos publicados por 

curso no semestre 2023.1 pode ser acessado no anexo G deste documento. 

PONTOS POSITIVOS 

No semestre letivo 2023.1 

 Houve uma melhor articulação entre as coordenações de curso do UNIFIP com 

a coordenação institucional de TCC; 

 As defesas contaram com maior rigor para correção dos trabalhos de conclusão 

de curso antes do depósito nos repositórios, ponto apontado como negativo no 

último semestre e solucionado no presente semestre.  

PONTOS NEGATIVOS 

No semestre letivo 2023.1 

 Ainda se faz necessária uma maior organização do fluxo de documentações que 

ocorrem entre Orientadores, professores de TCC, Coordenações de Curso e 

Coordenação de TCC institucional.  

 As documentações solicitadas via email não forma recebidas pela coordenação 

institucional de TCC 

DIFICULDADES ENFRENTADAS 

 As maiores dificuldades ainda se concentram no fluxo dos documentos 

necessários para o arquivo semestral de cada curso. 

 

 

https://fiponline.edu.br/biblioteca


 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ANEXO A 
CRONOGRAMA SEMESTRAL DE 

REUNIÕES DO COMITÊ DE ÉTICA EM 

PESQUISA DO UNIFIP 



 

Figura 1 QRcode de acesso ao calendário de reuniões do CEP referente ao semestre 2023.1 

 



[Digite aqui] 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ANEXO B 
FICHAS E TERMOS UTILIZADAS NA 

NORMATIVA INSTITUCIONAL DOS 

TCCs DURANTE O SEMESTRE 2023.1 



[Digite aqui] 
 

 

 

I- FICHAS 

 

ORIENTADANDOS E ORIENTADORES 

 

SOLICITAÇÃO DE ORIENTAÇÃO DE TRABALHO DE CONCLUSÃO DE CURSO 

 

 
IDENTIFICAÇÃO ALUNO 

ALUNO: MATRÍCULA: 

CURSO: TURNO: 

TELEFONE: E-MAIL: 

 
 

IDENTIFICAÇÃO ORIENTADOR 

PROFESSOR: 

INSTITUIÇÃO: 

TELEFONE: E-MAIL: 

 
 

1.1.1 JUSTIFICATIVA DO PEDIDO DE ORIENTAÇÃO 



[Digite aqui] 
 

 

 

DATA: 

Termo de compromisso do aluno  
 
Declaro que tenho conhecimento das normas para realização do trabalho de conclusão 

(disponível na Coordenação do TCC institucional) do curso de 

  . Em particular, comprometo-me a: 

 

 Participar dos Meetings Semestrais de TCC para refletir sobre a escolha do orientador de seu 

trabalho, de acordo com suas áreas de interesse, até o sétimo período letivo do curso; 

 Escolher o orientador mediante assinatura do termo de aceite para formalização dos deveres dos 

respectivos mediante o desenvolvimento do trabalho; 

 Manter contatos semanais com o professor orientador para discussão e aprimoramento de sua 

pesquisa, devendo justificar eventuais faltas; 

 Cumprir o calendário das disciplinas TCC ofertadas pelo curso e estar atento aos prazos para a 

entrega do projeto do TCC, do TCC e do depósito de sua versão final no repositório institucional; 

 Seguir as diretrizes metodológicas adotadas pelo Manual de Normalização do TCC da FIP-

Campina Grande tanto para a elaboração do projeto quanto para a elaboração do TCC; 

 Eventuais dificuldades de encontrar orientador deverão ser comunicadas à Coordenação de curso, 

com pelo menos 30 (trinta) dias antes do término do prazo para entrega do projeto; 

 Comparecer em dia, hora e local determinados para apresentar e defender oralmente a versão 

final de seu trabalho; 

 
ASSINATURA DO ALUNO: 

 
 
 

O aluno deve encaminhar este formulário preenchido, assinado pelo aluno e orientador 

ao professor da disciplina de TCC I 

O aluno deve encaminhar este formulário assinado pelo orientador à Coordenação de TCC 

 

1.1.1.1 APROVAÇÃO DO ORIENTADOR 

Declaro que tenho conhecimento das normas para realização do trabalho de conclusão (disponível

 na Coordenação do TCC institucional) do curso

 de 

  . Em particular, comprometo-me a: 

 

 Desenvolver em conjunto com o orientando a proposta do Trabalho de Conclusão do Curso; 



[Digite aqui] 
 

 

 Acompanhar e orientar a execução das atividades referentes ao desenvolvimento do Trabalho 

de Conclusão do Curso pelo aluno, corrigindo possíveis desvios em sua realização; 

 Comunicar à Coordenação do TCC, quando solicitado, sobre o andamento do processo de 

orientação; 

 Informar qualquer anormalidade com relação ao desenvolvimento das atividades referentes 

à orientação; 

 Avisar à Coordenação do TCC, caso o aluno deixe de entrar em contato por um tempo superior 
a 30 dias; 

 Participar dos processos de avaliação (avaliação da proposta, pré-banca e banca de defesa 

final) do Trabalho de Conclusão de Curso orientado; 

 Enviar por via eletrônica à Coordenação do TCC um parecer emitido pela pré-banca de 

avaliação sobre o andamento do trabalho; 

 Disponibilizar tempo para o processo de avaliação; 

 Verificar a veracidade das informações constantes no Formulário de Acompanhamento e 

Orientação; 

Ainda, estou ciente da possibilidade de participar de até outros 5 (cinco) processos de avaliação 

de trabalhos de conclusão realizados na minha área de atuação. 

 

 

/    / 
DATA 

 
 

ASSINATURA DO ORIENTADOR 

  



[Digite aqui] 
 

 

BANCA AVALIADORA 

 

Ficha de Avaliação apresentada pelos membros da banca avaliadora após a 

arguição do TCC 

 

FICHA DE AVALIAÇÃO DO TRABALHO DE CONCLUSÃO DE CURSO 

 

NOME DO ALUNO: 

TÍTULO: 

 

 

ORIENTADOR (A): 

AVALIADOR (A): 

 

CRITÉRIOS DE AVALIAÇÃO: NOTA 

Apresentação oral do trabalho - (Peso 3,0)  

- Postura/Comportamento durante a apresentação (1,0)  

- Uso adequado do tempo (1,0)  

- Uso adequado dos recursos (1,0)  

  

Conteúdo do trabalho escrito - (Peso 5,0)  

-Introdução e objetivos (1,0)  

-Fundamentação teórica  (1,0)  

- Metodologia (1,0)  

- Resultados e Discussão (1,0)  

- Conclusão/Considerações finais (0,5)  

- Cumprimento das Normas da ABNT (0,5)  

  

Resposta às arguições - (Peso 2,0)  

- Linguagem adequada (1,0)  



[Digite aqui] 
 

 

- Conhecimento teórico e prático (1,0)  

  

Nota Final:  

 

Patos - PB____/_____/_____ 

 

 

___________________________                    _________________________ 

    Assinatura do Examinador                                 Assinatura do Orientador 

 

Para uso exclusivo do Professor Orientador: 

1- A média será calculada da seguinte maneira: nota do Avaliador 1 + nota do Avaliador 2, resultado ÷ por 2. 

2- Depois de concluída a avaliação e assinada esta ficha, ENCAMINHÁ-LA ao Coordenador junto com a “ATA DA 

DEFESA”. 

RESULTADO: 

( ) APROVADO (nota igual ou superior a 7,0)                 ( ) REPROVADO (nota inferior a 7,0) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



[Digite aqui] 
 

 

II- TERMOS 

 

ACOMPANHAMENTO DE ORIENTAÇÃO 

 

IDENTIFICAÇÃO ALUNO 

ALUNO (A): 

CURSO: 

ORIENTADOR (A): 

( ) TCC I ( ) TCCII  

SEMESTRE: 

 

 

 

 

 

 

 

Data Horário Atividade Assinatura 

Orientador (a) 

    

    

    

    

    

    

    

    

    



[Digite aqui] 
 

 

TERMO DE ACOMPANHAMENTO DO PROJETO DE PESQUISA 

  

 

Eu, professor(a)_________________________________________________________, 

declaro que participei ativamente da construção do projeto de pesquisa intitulado 

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________ 

e, caso necessário, serei responsável pelo envio de sua versão final para o Comitê de 

Ética em Pesquisa do UNIFIP antes do início do próximo semestre letivo.  

 

 

 

 

 

ASSINATURA DO ORIENTADOR 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

DATA 



[Digite aqui] 
 

 

 

TERMO DE CORREÇÃO DO TRABALHO DE CONCLUSÃO DE CURSO 

 

 

 

Eu, professor(a)_________________________________________________________, 

me responsabilizo pela conferência da versão final do Trabalho de Conclusão de Curso 

(TCC) intitulado __________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________ 

e confiro o parecer de que o trabalho está de acordo, em norma e conteúdo, com as 

diretrizes preconizadas pelo regulamento institucional de TCC e com o manual de 

confecção de TCC oferecido pela coordenação de curso. Desta forma, concedo ao aluno 

_______________________________________________________________________

autorização para depósito desta versão no repositório online de TCCs da FIP-Campina 

Grande.  

 

 

ASSINATURA DO ORIENTADOR 

 

 

 

 

 

DATA 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ANEXO C 
PLANEJAMENTO SEMESTRAL DE 

ATIVIDADES DA COORDENAÇÃO DE 

TCC DURANTE O SEMESTRE 2023.1 



IDENTIFICAÇÃO 

Coordenação de TCC 

Coordenador(a): Hianne Cristinne de Morais Medeiros 

Semestre letivo objeto de Planejamento: 2023.1 

CRONOGRAMA  

FEVEREIRO 

DIA AÇÃO 

09/02 

Reunião com os coordenadores de para revisão do regulamento de 

TCC institucional e orientações quanto a elaboração dos relatórios de 

atividade por curso 

13/02 Planejamento do calendário de defesas dos TCCs semestrais 

MARÇO 

DIA AÇÃO 

16/03 
Checagem das atividades das coordenações de curso quanto ao 

funcionamento das disciplinas de TCC 

20/03 
Revisão das documentações de TCC que estão sendo utilizadas pelos 

cursos de Odontologia e Psicologia 

ABRIL 

DIA AÇÃO 

12/04 Reunião com os núcleos gestores da FIP-Campina Grande 

13/04 Participação da Acolhida Institucional aos Ingressantes 

27/04  
Planejamento das ações da coordenação de TCC dentro da I Mostra de 

Atividades Institucionais da FIP-Campina Grande 

MAIO 

DIA AÇÃO 

04/05 
Organização, junto ao RH, da infra-estrutura para apoio nas defesas 

dos TCCs 

10/05 Participação da I Mostra de Atividades Institucionais  

27/05 Apoio as defesas dos TCCs para o curso de Psicologia e Odontologia 

JUNHO 

DIA AÇÃO 

04/06 Apoio as defesas dos TCCs para o curso de Psicologia e Odontologia 

11/06 
Participação dos Meetings de TCC desenvolvidos pelos cursos de 

Psicologia e Odontologia 

29/06 
Participação da visita de avaiação do MEC para o curso de 

Odontologia da FIP-Campina Grande 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ANEXO D 
PARTICIPAÇÃO NA 1ª MOSTRA DE 

ATIVIDADES INTITUCIONAIS DO UNIFIP-

CAMPINA GRANDE 



 

 



 

 



 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ANEXO C 
PLANEJAMENTO SEMESTRAL DE 

ATIVIDADES DA COORDENAÇÃO DE 

TCC DURANTE O SEMESTRE 2023.1 



IDENTIFICAÇÃO 

Coordenação de TCC 

Coordenador(a): Hianne Cristinne de Morais Medeiros 
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09/02 
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TCC institucional e orientações quanto a elaboração dos relatórios de 
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MARÇO 

DIA AÇÃO 

16/03 
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funcionamento das disciplinas de TCC 

20/03 
Revisão das documentações de TCC que estão sendo utilizadas pelos 
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ABRIL 

DIA AÇÃO 

12/04 Reunião com os núcleos gestores da FIP-Campina Grande 

13/04 Participação da Acolhida Institucional aos Ingressantes 

27/04  
Planejamento das ações da coordenação de TCC dentro da I Mostra de 

Atividades Institucionais da FIP-Campina Grande 

MAIO 

DIA AÇÃO 

04/05 
Organização, junto ao RH, da infra-estrutura para apoio nas defesas 

dos TCCs 

10/05 Participação da I Mostra de Atividades Institucionais  

27/05 Apoio as defesas dos TCCs para o curso de Psicologia e Odontologia 

JUNHO 

DIA AÇÃO 

04/06 Apoio as defesas dos TCCs para o curso de Psicologia e Odontologia 

11/06 
Participação dos Meetings de TCC desenvolvidos pelos cursos de 

Psicologia e Odontologia 

29/06 
Participação da visita de avaiação do MEC para o curso de 

Odontologia da FIP-Campina Grande 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ANEXO G 

REPOSITÓRIO ONLINE DOS TCCs 

DEPOSITADOS PELOS CURSOS DE 

ODONTOLOGIA E PSICOLOGIA EM 

2023.1 



 

Figura 1QRcode de acesso ao repositório on-line dos TCCs do curso de Odontologia em 2023.1 

 



 

Figura 2QRcode de acesso ao repositório on-line dos TCCs do curso de Psicologia em 2023.1 


