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Capitulo |
DisposicBes Preliminares

Art.1° Este regulamento tem por finalidade estabelecer as normas institucionais relativas
a carga horaria, formas de apresentacdo, orientacdo e coordenacdo do Trabalho de
Conclusdao de Curso, doravante designado TCC, dos académicos da FIP-Campina

Grande, como requisito obrigatério para a colagao de grau.

Art.2° O TCC constitui uma atividade curricular, de responsabilidade do académico da
FIP-Campina Grande e sob orientacdo de um professor de seu curso de graduacao, o qual

deve estar obrigatoriamente vinculado a presente instituicao.

Art.3° O TCC deve representar uma experiéncia de pesquisa cientifica para o graduando,
podendo se relacionar com os dois outros eixos académicos de ensino e extensdo,
promovendo a integracdo entre teoria e pratica, bem como o0 exercicio da redacdo
Técnico-cientifica de forma sistematizada, verificando a capacidade de sintese das

vivéncias do aprendizado adquiridas durante o curso.

Capitulo 11
Das atribuicdes

Titulo | — Da Coordenacédo Institucional de TCC

Art. 4°. E dever da Coordenagio do TCC:

I- Elaborar e divulgar amplamente as normas relativas a carga horéaria, elaboracéo,
apresentacdo e orientacdo dos trabalhos de conclusdo de curso a serem
desenvolvidos nesta institui¢éo;

[I- Fixar calendario a serem seguidos pelas coordenac@es de cursos quanto a defesa
e deposito do TCC em repositorios institucionais;
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[1l- Receber e documentar o registro das atividades das coordenagdes de curso sobre
o desenvolvimento, apresentacdes e defesas dos TCCs;

IV- Organizar a dinamica das apresentacdes dos trabalhos, providenciando local e
equipamentos necessarios;

V- Confeccionar e atualizar manuais acessiveis para instruir orientandos e
orientadores quanto ao desenvolvimento e depdsito do TCC;

VI- Manter contato direto com o setor da Biblioteca Geral da FIP-Campina Grande,
para criacdo e manutencdo dos repositorios institucionais de TCC, a serem
disponibilizados online nas plataformas digitais desta instituicao;

VII- Elaborar relatérios semestrais que evidenciem dados quantitativos, bem
como enfatizem as areas de pesquisa que estdo sendo contempladas pelos
trabalhos de pesquisa desenvolvidos na institui¢do

VIII- Tomar, no ambito de sua competéncia, todas as demais medidas

necessarias ao efetivo cumprimento deste Regulamento;

Titulo Il — Da Coordenacdo de Curso

Art. 5°. E dever da Coordenagio do Curso:

I- Incluir na grade curricular do curso disciplinas que contemplem instrugdes
detalhadas relativas a elaboracéo e defesa do TCC,;

- Coordenar as atividades de TCC do curso seguindo as normas preconizadas
pela Instituicéo;

[1I-  Manter contato direto com os professores das disciplinas de TCC para que 0s
trabalhos sejam desenvolvidos de acordo com as normatizacdes trazidas no

presente documento;
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V- Promover, junto a coordenagcdo institucional de TCC, eventos cientificos com
0 objetivo de aproximar os graduandos de seus possiveis orientadores, bem
como apresentar as areas de conhecimento disponiveis para cada curso;

V- Auxiliar na divulgacao dos manuais desenvolvidos pela coordenacdo de TCC
para facilitar a padronizagéo dos trabalhos e esclarecer o processo de defesa e
posterior deposito do TCC nos repositorios institucionais;

VI-  Controlar e repassar ao setor financeiro, a carga horaria de orientacdo de cada
docente;

VII-  Mediar possiveis conflitos entre discentes ou docentes quanto a orienta¢do do
TCC;

VIII- Elaborar um relatério semestral contendo informacdes quantitativas e as areas

de pesquisa dos TCCs defendidos na instituicdo e repassar a coordenacdo
institucional de TCC.
IX-  Tomar, no ambito de sua competéncia, todas as demais medidas necessarias

ao efetivo cumprimento deste Regulamento;

Titulo 11l — Dos Professores das disciplinas de TCC

[- Apresentar o regulamento para elaboracéo, defesa e depdsito do TCC;

[I- Responsabilizar-se pela cronologia do desenvolvimento do TCC, ou seja, manter
uma supervisdo quanto a qualidade da orientacdo recebida pelo docente, bem
como quanto a elaboracéo dos do Projeto de Pesquisa, observando as linhas de
pesquisa disponiveis;

[1I- Controlar frequéncias e todas as obrigac@es inerentes as disciplinas TCC;

IV- Atender aos alunos e auxilia-los nas questbes normativas durante as diversas
etapas do TCC,;

V- Repassar semestralmente a coordenacao as relagfes de docentes e seus respectivos
orientadores a coordenagao de Curso;

VI- Identificar e registrar as areas de pesquisa que estdo sendo contempladas
semestralmente pelos TCCs desenvolvidos dentro do curso;
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VII- Colaborar com a Coordenagdo do TCC e a coordenagdo de curso na

elaboracdo do calendario semestral das atividades relacionadas ao TCC;

Titulo IV— Dos Orientadores

Art. 6°. A orientacdo do TCC é de competéncia exclusiva a docentes vinculados aos

cursos de graduacéo ofertados pela FIP-Campina Grande

Art 7°. Sdo deveres do orientador:

I- Ter conhecimento sobre o regulamento do TCC e as normatizacdes estabelecidas
pelo curso ao qual esta vinculado;

[I- Participar das reuniGes para as quais for convocado e cumprir as decisfes
tomadas;

[1I- Prestar orientacdo durante a elaboragdo e execu¢do do TCC, quanto a parte de
conteudo técnico/cientifico, de acordo com o cronograma estabelecido;

IV- Recusar orientacao para aqueles trabalhos cujo conteido ndo apresente a minima
relacdo com sua formacéo, linha de estudos/pesquisa ou interesse intelectual;

V- Determinar o horéario de plantdo para as orienta¢Ges no inicio do semestre;

VI- Avaliar e oferecer retorno, por meio de instrugdes didaticas e metodoldgicas, aos
orientandos quanto a apresentagdo do TCC em Banca Examinadora;

VII- Coibir pléagios e reprovar seus orientandos quando eles ndo cumprirem as
regras deste regulamento ou por deficiéncia de contetdo na elaboracdo do TCC;

VIII- Emitir pareceres de aprovacédo, autorizando a apresentacdo do trabalho a
banca, ou de reprovacdo do TCC do aluno, sem direito a apresentagéo a banca;

IX- Orientar os discentes quanto a metodologia, etapas, contetdo e formatacdo dos
trabalhos, bem como, ter dominio sobre as instru¢des para depdsito dos trabalhos

nos repositdrios institucionais;
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X- Manter registros, com informacdes dos trabalhos sob sua orientacdo, conforme
modelo fornecido pelo professor das disciplinas TCC;

XI- Cumprir prazos de correcdo e devolucdo do material aos orientandos;

XIl- Zelar pela manutencdo da ordem e utilizagcdo correta do material e
equipamento da Instituicdo empregado para o TCC;

XII- Propor aos professores das disciplinas de TCC e a Coordenacao de Curso,
a composicdo da Banca Examinadora;

XIV- Presidir os trabalhos da Banca de Avaliagéo Final,;

XV- Supervisionar as corregdes finais sugeridas pela banca examinadora e
emitir um termo de responsabilizacdo pela normatizacdo e conteido do TCC, o
qual constara como pré-requisito obrigatério para dep6sito do trabalho no

repositério institucional;

Art. 7°. Cada professor orientador podera ter, no maximo, 6 horas de orientacdo, ndo
ultrapassando este limite sem prévia justificativa encaminhada a Coordenagdo de

Curso e por esta deferida.

Art. 8°. A orientacdo serd formalizada a partir da assinatura do professor na ficha de
orientacdo (ANEXO-A) a qual devera ser entregue ao professor da disciplina TCC |

e encaminhada a Coordenacédo de Curso.

Art. 9°. A responsabilidade pela elaboracdo do TCC, sobretudo no que toca as idéias
e referéncias ali apresentadas, é integralmente do académico, o que ndao exime o
professor orientador de desempenhar adequadamente, dentro das normas definidas

neste Regulamento, as atribuigdes decorrentes de sua atividade de orientagéo.

Titulo IV — Dos Orientandos

Art. 10°. E dever do orientando:



&
e

GRANDE

I- Participar dos Meetings Semestrais de TCC para refletir sobre a escolha do
orientador de seu trabalho, de acordo com suas areas de interesse, até o setimo
periodo letivo do curso;

[I- Escolher o orientador mediante assinatura do termo de aceite para formalizacéo
dos deveres dos respectivos mediante o desenvolvimento do trabalho;

[ll- Manter contatos semanais com o professor orientador para discussdo e
aprimoramento de sua pesquisa, devendo justificar eventuais faltas;

I\V- Cumprir o calendario das disciplinas TCC ofertadas pelo curso e estar atento aos
prazos para a entrega do projeto do TCC, do TCC e do deposito de sua versdo
final no repositorio institucional;

V- O orientando devera seguir as diretrizes metodoldgicas adotadas pelo Manual de
Normalizacdo do TCC da FIP-Campina Grande tanto para a elaboracdo do projeto
quanto para a elaboracéo do TCC,;

VI- Eventuais dificuldades de encontrar orientador deverdo ser comunicadas a
Coordenacao de curso, com pelo menos 30 (trinta) dias antes do término do prazo
para entrega do projeto;

VII- Pode o aluno contar com a colaboracdo de outro professor como co-
orientador, desde que obtenha a aprovacao de seu orientador;

VIII- O nome do co-orientador deve constar nos documentos e relatérios
entregues pelo aluno, e, também, no TCC;

IX- Compete ao aluno, além das atividades inerentes ao preparo de seu trabalho,
comparecer em dia, hora e local determinados para apresentar e defender
oralmente a versao final de seu trabalho;

X- A orientando deve marcar, em comum acordo com seu orientador, a data para
apresentacdo oral do TCC dentro das datas escolhidas no calendario pela
Coordenacéo Institucional de TCC;

XI- A apresentagdo oral deve estar coerente com a versdo escrita entregue ao
orientador e a banca examinadora e ndo deve exceder o tempo determinado de 30

minutos;
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XIl- Ap6s a defesa, € de responsabilidade do orientando a realizacdo dos ajustes

indicados pela banca examinadora no texto do TCC.

XIlI- Antes do deposito, o orientando deve apresentar o termo de
responsabilidade (ANEXO B) assinado pelo orientador, atestando que a verséo
apresentada encontra-se, em contetdo e normatizagao, dentro do padréo esperado
pela regulamentacéo institucional;

XIV- O deposito da versdo final é de responsabilidade do aluno e deve ser feito
no prazo de 15 dias apos a defesa, para que o graduando consiga participar da
colacéo de grau.

Titulo V — Da Banca Examinadora

Art. 11°. A banca examinadora deve ser composta invariavelmente por dois
avaliadores. O primeiro avaliador deve fazer parte do corpo docente do curso de
graduacdo do curso ao qual o aluno esta vinculado e deve possuir formacdo e/ou
experiéncia na area de conhecimento do trabalho. O segundo avaliador pode ser
escolhido dentre o corpo docente do curso ou pode ser convidado de outras
instituicOes, ou ainda, de outros cursos de graduacdo. Deve-se considerar a area de
formacéo e experiéncia deste avaliador deve estar em coeréncia com o tema proposto
no trabalho defendido.

Art 12° E competéncia da banca examinadora:

I- A leitura critica da versdo escrita do aluno antes do momento da defesa;

- A indicacdo de sugestbes gramaticais, conteudistas ou metodolégicas por
escrito, na versao a ser devolvida para o aluno apds a defesa;

I1l- O comparecimento no local e horario indicado para arguigéo do trabalho. Nao

comparecendo um dos professores designados para a banca de avaliacdo, nova
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data sera marcada pela Coordenacao de TCC, em prazo ndo inferior a 10 (dez)
dias, contados a partir da data aprazada;

IV-  Aatencdo na apresentacdo oral para que a avaliacdo do trabalho seja realizada
de forma justa;

V- A arguicéo oral do trabalho escrito e da apresentacdo para que o aluno esteja
situado nas corregdes e ajustes necessarios apds a defesa, para o deposito da

versdo final em repositorio.

Capitulo 111

Dos pre-requisitos

Art 13° Somente poderdo se matricular nas disciplinas de TCC os alunos que tiverem
cursado as disciplinas de formacdo basica em metodologia cientifica e outras areas
especificas relativas a area de conhecimento do trabalho escolhido. Estes pré-requisitos
estéo sujeitos ao fluxograma de cada curso de graduacdo e devem ser consultados junto
as coordenaces de curso;

Art 14° Para a defesa do TCC, o aluno deve estar devidamente matriculado nas disciplinas
especificas para esta finalidade e a nota resultante do processo avaliativo constara em seu

histérico, sendo passivel de aprovagdo ou reprovacao.

Capitulo IV
Do projeto de pesquisa

Art. 12°. O académico devera elaborar o projeto do seu TCC de acordo com as
diretrizes metodologicas adotadas pelo Manual de Normalizacdo do TCC

disponibilizados pelas coordenacGes de curso e sob a orienta¢do de um professor com
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area de formac&o coerente com o tema proposto. Este projeto possui como principal
objetivo, proporcionar embasamento tedrico no tema proposto e alinhar a sequéncia

metodoldgica a ser seguida para o desenvolvimento e escrita do TCC;

81° A data limite para entrega do referido projeto se devera obedecer ao cronograma
das disciplinas do TCC I, com base nas emantas aprovadas pelo NDE de cada curso;

82° Apds a entrega do Projeto, as linhas basicas da pesquisa somente poderdo ser
alteradas mediante requerimento fundamentado e acompanhado de um novo projeto,
com aquiescéncia do Orientador, novo aceite do mesmo ou de novo orientador, além
de ser protocolado no prazo maximo de 120 (cento e vinte) dias anteriores a data de
realizagdo defesa do Trabalho de Concluséo de Curso;

Art 13°. Os estudos envolvendo seres humanos ou animais devem anexar 0s projetos
a plataforma brasil e endereca-los a0 Comité de Etica em Pesquisa especifico da
UNIFP. A pesquisa so deve ser iniciada apos a obtenc¢ao do nimero de aprovagdo sem

pendéncias.

Capitulo V

Do Trabalho De Conclusdo De Curso

Art. 14° O Trabalho de Conclusdo de curso representa uma experiéncia em pesquisa
cientifica e envolve a preparacdo de um trabalho escrito, o qual deve seguir a rigor a
normatizacdo metodoldgica, além de uma apresentacdo oral para arguicdo mediante

banca examinadora.

81° Para os cursos de Odontologia, Psicologia e Medicina Veterinaria, o TCC deve ser
redigido em formato de artigo cientifico. Constando no trabalho, os elementos pré-

textuais, consideraces iniciais, objetivos, metodologia e artigo cientifico indicando as
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normas da revista sob o qual o texto foi formatado, considerac@es finais e elementos pos-
textuais. Os modelos para confecgdo da versdao escrita dos TCCs sdo detalhados em
manuais desenvolvidos pelas coordenagdes de curso e disponibilizado para todos 0s
alunos e orientadores nas plataformas digitais da instituicao.

82° Para o curso de Direito, 0 TCC deve ser redigido sob a forma de monografia, e deve
constar em sua estrutura 0s elementos pré-textuais, introdugdo, capitulos de
desenvolvimento, consideracGes finais e elementos pds-textuais. O modelo para
confeccdo da versdo escrita dos TCCs é detalhado no manual desenvolvido pela
coordenacdo de curso e disponibilizado para todos os alunos e orientadores nas
plataformas digitais da instituicdo

83° Os alunos terdo acesso as informagdes sobre normatizacdo e estrutura do texto
cientifico nas disciplinas de TCC ofertadas pelos cursos, onde os professores

disponibilizaram os manuais para confeccao, apresentacdo e depdsito final dos trabalhos.

Art. 15° Sdo modalidades de TCC da FIP-Campina Grande: a) Estudos de casos
desenvolvidos nas dependéncias da Instituicdo ou nas experiéncias de estagio ofertadas
pelo curso, que tenham sido supervisionados, obrigatoriamente, por docentes vinculados
ao curso de graduacdo no qual o aluno esta matriculado b) Projetos de pesquisas originais
dentro das areas de conhecimento delimitadas por cada curso c) Apenas para o curso de
direito, serdo aceitas revisfes de literatura que fornecam evidéncias cientificas inéditas

dentro das areas de conhecimento propostas pelo curso.

Art. 16° A versdo escrita do TCC deve ser impressa em 3 (trés vias) encadernadas e
entregues ao orientador e aos membros da banca examinadora com, no minimo, 10 dias

de antecedéncia da data marcada para a defesa.

Art 17°. Os critérios de avalia¢do do trabalho escrito e da apresentacdo oral devem ser
estabelecidos pela coordenagdo de cada curso e disponibilizados junto ao Manual para
confeccdo do TCC. Sera considerado REPROVADO o aluno que:

I- Na&o entregar o TCC nas datas e prazos estabelecidos, conforme Cronograma de
Atividades Institiciunais de TCC
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[I- Na&o ter seu TCC autorizado para entrega pelo seu orientador;

[1I- Obtiver nota inferior a 7,0 (sete) pela avaliagdo da banca examinadora;

I\V- Estiver sobre acusacao de plagio;

V- N&o comparecer para sua apresentacdo formal sem motivo justificado, na forma
da legislacdo em vigor, estara automaticamente reprovado, atribuindo-lhe nota

ZEro;

VI- Néo depositar no prazo, de até 15 dias ap6s a apresentacdo, a versao final, mesmo

que tendo sido aprovado pela banca;

VII- N&o realizar os acertos/sugestdes determinados pelo orientador;

Art. 18°. A versdo final do TCC devera ser apresentada junto ao termo de
responsabilizacdo do orientador com prazo maximo de 15 dias ap0s a defesa. Este
depdsito é realizado junto a Coordenacédo de Curso, onde o aluno devera enviar a versao
final em PDF via e-mail institucional, e comparecer pessoalmente com o termo impresso
e assinado pelo orientador para protocolar o depdésito e assinar a ata final da disciplina
onde as notas sdo publicadas. As versdes finais dos TCCs sdo encaminhadas via drive a
Coordenacéo Institucional de TCC que, juntamente ao setor da biblioteca, disponibilizam
a versdo online do trabalho no repositorio institucional da FIP-Campina grande, acessivel

publicamente no site oficial da instituicéo.

Art. 19°. Em caso de conflito de interesse para publicacdo do trabalho em revistas
cientificas o aluno pode solicitar a coordenacéo institucional de TCC a nédo publicacdo do
trabalho no repositdrio online por até um ano. Apds o cumprimento deste periodo, o
trabalho estard acessivel publicamente no repositorio online.
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Capitulo VI
DAS DISPOSIQ()ES FINAIS

Art. 20 ° Qual situacdo nao prevista neste regulamento serd analisada pela Coordenacao
Institucional de TCC e encaminhamento para 0s 6rgéos institucionais competentes, sejam
eles a Direcdo Académica

ou as coordenagdes de curso e seus auxiliares, NDE e Colegiado.

SYLVANIA PALMEIRAGOMES ALVES
Presidente do Conselho de Ensino, |



